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Estabelece fluxo interno para submissao de
APCNs — Apresentacdo de Propostas de Cursos
Novos de pés-graduacdo stricto sensu na UFSB.

1. DO OBJETIVO

1.1 O objetivo do presente documento ¢ subsidiar e orientar os tramites internos para a elaboracgao de
propostas de novos cursos de Mestrado e Doutorado, com vistas a ampliacao da pds-graduacao stricto
sensu na UFSB, de acordo com os objetivos do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e o
Plano Institucional de P6s-Graduagdo vigentes.

2. DAS CARACTERISTICAS DA PROPOSTA

2.1 As propostas devem ser elaboradas conforme define o Regulamento Geral de Pesquisa e
Po6s-Graduagao, o Plano Institucional de P6s-Graduacdo e o PDI vigentes da UFSB.

2.2 As propostas deverdo atender aos requisitos gerais definidos pelo Conselho Técnico Cientifico da
Educacdo Superior (CTC-ES) para toda e qualquer area de avaliagdo, conforme o “Documento
Orientador de APCN”, bem como ao “Documento de Area” elaborado pelo respectivo comité da
CAPES aos quais as propostas estardo vinculadas, ¢ aos demais documentos da CAPES relacionados
a cursos novos, com particular atengdo aos seguintes aspectos:

I.  Adequacdo da proposta quanto a concepgdo e a coeréncia entre os objetivos, as areas de
concentracao, as linhas de pesquisa, os projetos de pesquisa e a estrutura curricular propostas;
II. Numero adequado de docentes, assegurando capacidade de sustentacdo as atividades de
ensino e orientacao;
III.  Maturidade cientifica do corpo docente permanente, com producdo adequada aos parimetros
previstos pelo comité de area nos ultimos cinco anos.

3. DA SUBMISSAO DA PROPOSTA A PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
(PROPPG)

3.1 As propostas deverdo ser enviadas a PROPPG pelo Decanato da Unidade Académica a qual o
curso estara vinculado, em fluxo continuo a partir da divulga¢do do Documento Orientador de APCN
a partir do qual a area correspondente da CAPES avaliard a proposta.

3.2 A submissdo deve ser realizada por meio de processo eletronico via SIPAC — Sistema Integrado de
Patrimonio, Administracdio e Contratos (Tipo de Processo: PROPOSTA DE CURSO DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU. Assunto Detalhado: informar o nome do novo PPG
proposto), destinado a Secretaria Geral da PROPPG e contendo os seguintes documentos:

a) Memorando assinado pelo Decanato da Unidade Académica a qual o curso estara vinculado,
encaminhando a APCN para apreciagdo, demonstrando o compromisso institucional da
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Unidade e declarando que a Comissdo Gestora ¢ a Secdo de Apoio a Poés-Graduagao do
campus estdo cientes do curso novo proposto pela Unidade;

b) Portaria que nomeia a Comissao responsavel pela organizagdo e elaboragcdo da APCN;

c) Justificativa da criagdo do novo curso, incluindo a importincia estratégica deste para a
Unidade Académica, com base no Plano de Desenvolvimento da Unidade (PDU), e para a
pos-graduagdo na UFSB, e indicando a ndo-sobreposi¢do do corpo docente ¢ das linhas de
pesquisa com outros PPGs ja existentes na institui¢ao;

d) Proposta de Curso Novo contendo todos os campos com informacdes solicitadas nas
orientagdes de APCN mais atualizadas publicadas pela CAPES;

e) Regimento Interno do Programa de Pos-Graduagdo proposto;

f) Tabela preenchida de producado cientifica e atuagdo do corpo docente (experiéncia prévia em
orientagdo trabalho de conclusio de curso de graduacdo e pods-graduacdo, sintese dos
indicadores de producado individual e do conjunto de docentes para os ltimos cinco anos ou
conforme Documento de Area etc.), conforme modelo recomendado pela CCMAV/PROPPG,
de modo a demonstrar explicitamente o atendimento as exigéncias minimas da area de
avaliagdo da CAPES a qual a proposta sera submetida;

g) Ata da reunido da Congregacdo da Unidade Académica na qual a proposta do curso € o seu
Regimento Interno foram aprovados, assegurando disponibilidade de carga horaria docente e
infraestrutura;

h) No caso de servidor/a de outras Unidades Académicas da UFSB, declaracdo do Decanato
autorizando a participacdo como membra/o permanente ou colaborador/a na proposta de curso
novo, com designacdo de carga horaria especifica prevista para dedicacdo ao PPG;

i) No caso de pesquisador/a externa/o a UFSB, documento assinado pela Pro-Reitoria de
Po6s-Graduacdo (ou unidade equivalente) da instituicdo a qual a pessoa estiver vinculada,
autorizando a participagdo como membra/o docente na proposta de curso novo, com
designacdo de carga horaria especifica prevista para dedicacdo ao PPG;

j)  No caso de propostas em associacdo institucional, anuéncias das institui¢des envolvidas;

k) Ata de aprovagao do curso no Colegiado do PPG, para proposta de novo curso vinculado a
PPG existente na UFSB.

3.3 A documentacdo deve ser incluida no processo, obrigatoriamente, em formato PDF, exceto a
tabela referida na alinea “f”, que deve ser enviada em formato editavel (*.xIsx ou equivalente).

4. DA ANALISE DA PROPPG

4.1 A Coordenagdo de Criagdo, Monitoramento ¢ Avaliacdo dos Programas de Pos-Graduagdo
(CCMAV) da UFSB, emitira um parecer sobre a adequagao da proposta, conforme o Regimento Geral
de Pesquisa e Pos-Graduagao e o PDI vigente da UFSB, ao “Documento Orientador de APCN” ¢ ao
“Documento de Area” mais recentes da CAPES, bem como as demais normas aplicaveis a
apresentagdo de propostas de cursos novos a CAPES.

4.1.1 As propostas recebidas pela PROPPG poderdo ser encaminhadas para parecerista(s)
externa/o(s), com expertise na area de avaliagdo da CAPES a qual a APCN sera submetida.

4.1.2 Eventuais pareceres externos serdo encaminhados para a Unidade proponente, a fim de que se
aprimore a proposta.

4.2 Apds o parecer da CCMAY, a proposta sera apreciada pela Camara de Pesquisa e P6s-Graduagao
(CaPPQG) e, em seguida, podera ser devolvida a Unidade Académica proponente, para ajustes antes da
continuidade do tramite interno antes da submissdo a CAPES.
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4.3 As propostas serdo homologadas na Plataforma Sucupira pela PROPPG, desde que atendidas
todas as eventuais condicionantes apontadas nos pareceres da CCMAV e da CaPPG, e sejam
aprovadas pelo Consuni.

4.4 Durante o preenchimento na Plataforma Sucupira, as/os proponentes deverdo adequar as APCNs a
novos documentos que venham a ser publicados pela CAPES apds a aprovagdo da proposta pelo
Consuni, obrigatoriamente anexando a APCN final ao processo eletronico original no SIPAC.

4.5 Propostas que ndo contenham todos os documentos solicitados no item 3.2 ou que ndo possuam
preenchidos todos os campos previstos no mais recente Manual de APCN da CAPES nao serdo
homologadas.

5. CRONOGRAMA

5.1. As datas de submissdo das propostas aprovadas pelo Consuni na Plataforma Sucupira,
homologacdo pela PROPPG, analise documental pela CAPES e analise de mérito pelas comissdes de
Area de Avaliacdo seguirdo estritamente o calendario oficial a ser divulgado oportunamente pela
CAPES.

Itabuna, 13 de marco de 2026.
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