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UFSB
MINISTER16 b)\ EDUCAGCAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 708 / 2024 - PROPA (11.01.03)

N° do Protocolo: 23746.005796/2024-54
Itabuna-BA, 04 de setembro de 2024.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO da Universidade Federal do Sul da Bahia,
no uso de suas atribuigdes,

CONSIDERANDO a necessidade de se proceder ao inventario patrimonial, para
efeito de comprovagéao de existéncia fisica dos bens moéveis, de sua localizagéo, bem
como de sua utilizagao e estado de conservagao;

CONSIDERANDO o disposto no § 3° do Art. 106 da Lei Federal n°. 4.320/64;

CONSIDERANDO a necessidade de implantar uma forma mais agil e eficaz de
controle patrimonial e de propiciar meios mais eficientes na realizagao do inventario
anual;

CONSIDERANDO que se faz necessario a baixa de materiais permanentes e de
consumo que se encontram obsoletos, antiecondmicos ou inserviveis em
disponibilidade;

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os (as) servidores (as) abaixo relacionados (as) para comporem
as Comissdes de Inventario Fisico Anual dos Bens Patrimoniais Modveis da
Universidade Federal do Sul da Bahia, relativo ao exercicio financeiro de 2024,
conforme abaixo:

Comissao de Inventario Anual da Reitoria:

Thiago Andrade Soares da Silva ? SIAPE: 1644597 (PRESIDENTE);
Samara Assungao Carvalho ? SIAPE: 2235905;

Aline Rocha Souza Santana ? SIAPE: 1663342;

Arnobio Viana dos Santos ? SIAPE: 1161459;

Pablo Batista Andrade ? SIAPE: 1126935; e

Renata Amoedo Miranda Lessa ? SIAPE: 3059566.

Comissao de Inventario Anual do Campus Jorge Amado:

Neymar Ricardo Santos da Silva ? SIAPE: 1179830 (PRESIDENTE);
Abinadabe Araujo da Silva ? SIAPE: 3066758;

Debora Oliveira dos Santos Teixeira ? SIAPE: 1845008;

Lucas Oliveira Santos ? SIAPE: 2405405;

José Milton de Sena Filho ? SIAPE: 2412882; e

Kerson Kleber Espinola Pereira ? SIAPE: 2399566.

Comissao de Inventario Anual do Campus Sosigenes Costa:

Alexsandre Alves Costa ? SIAPE: 3318741 (PRESIDENTE);
Cesar Augusto Reis dos Santos ? SIAPE: 1222395;
Dalliane Soares Oliveira ? SIAPE: 1912164;

Thaise Alves dos Santos ? SIAPE: 1254626;

Ricardo Silva de Santana ? SIAPE: 16667888; e

Maria Inés Vancini Sperandio ? SIAPE: 2399947.

Comisséo de Inventario Anual do Campus Paulo Freire:

Valmiro Neri dos Santos ? SIAPE: 1260936 (PRESIDENTE);
Zenilde Alves Lima ? SIAPE: 1274124;

Claudia Gongalves dos Anjos ? SIAPE: 1158281;

Evaldo Ferreira ? SIAPE: 2241875;

Paula Fabiana Lago Santos ? 2232892; e

Marcos Luiz Santana Mimoso Junior ? SIAPE: 1155923.

Art. 2° Compete as Comissdes de Inventario Anual:

|- Realizar a consolidagéo das informag¢des encaminhadas pelas unidades setoriais
de patriménio e almoxarifado;

II- Manter o registro dos (as) responsaveis por bens integrantes do patriménio;
11l- Avaliar o estado dos bens e materiais;



IV- Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos in loco, definindo calendario e
cronograma para sua execugao;

V- Informar as unidades administrativas e académicas a serem inventariadas o
cronograma de execucgao das atividades;

VI- Registrar todas as ocorréncias na realizagéo dos trabalhos;
VII- Elaborar Relatorio Final de Inventario;
VIII- Realizar outras atividades correlatas.

Art. 3° As comissdes inventariantes deverao realizar os trabalhos no periodo de 09 a
27 de setembro de 2024.

Paragrafo unico. O periodo que trata o caput compreendera a fase de conferéncia
patrimonial e a elaboragdo e envio do relatério final, tanto o fisico como em meio
digital, para o Setor de Patriménio e Almoxarifado da CGBM/DIRAD/PROPA, na
Reitoria, ou para Segdes de Patrimbnio, nos campi, que serdo responsaveis pelos
ajustes patrimoniais pertinentes.

Art. 4° O Setor de Patrimbénio e Almoxarifado, na Reitoria, e as Segbes de
Patriménio, nos campi, terdo o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento do relatério, para conclusdo dos ajustes patrimoniais e encaminhamento
para a Coordenagado de Gestdo de Bens Moveis.

Paragrafo unico. Durante o periodo de ajustes as comissdes inventariantes poderado
ser chamadas para esclarecimentos ou sanar duvidas referente as informagdes
constantes no relatério de inventario enviado ao Setor de Patrimbnio e
Almoxarifado/Segao de Patriménio.

Art. 5° Ficam suspensas quaisquer alienagdes, requisicbes de materiais, baixas,
transferéncias ou quaisquer outras movimentagdes de bens no periodo de inventario.

Paragrafo unico. Excegao € feita em caso de manutengao corretiva ou preventiva de
bens, fato este que sera identificado no cadastro do bem e no relatério, para posterior
verificagdo pela Comissao.

Art. 6° As nao-conformidades constardo em relatério e poderdo ser objeto de
apuragao em sindicancia ou processo administrativo, conforme o caso.

Art. 7° Todas as unidades administrativas e académicas devem ser inventariadas.

Art. 8° Cada comissé&o inventariante podera solicitar informagbes aos (as) servidores
(as) que possuem bens acautelados sobre a situagdo e conservagdo, assim como
solicitar a apresentagdo do bem.

Art. 9° As ComissOes terao pleno acesso a todas as unidades administrativas e
académicas onde se encontram bens, cabendo ao (a) responsavel da unidade
competente assegurar os meios necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 10 Quando convocados (as) os (as) membros (as) das comissdes ficardo a
disposigao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 11 Nao podera nenhum (a) membro (a) da Comissdo de Inventario se recusar
injustificadamente a realizacao das atividades de inventario.

Paragrafo unico. As justificativas deverdo ser encaminhadas a Coordenagdo de
Gestao de Bens Moveis, que submetera a andlise e aprovacdo da Pro-Reitoria de
Administragdo (PROPA) e, eventualmente, Gabinete da Reitoria para despacho e
decisdo do (a) Dirigente Maximo (a).

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

FRANCISMARY ALVES DA SILVA
Pré-reitora de Administragéao
Unversidade Federal do Sul da Bahia
Portaria n® 842, de 4 de Outubro de 2022
DOU n° 191, de 6 de Outubro de 2022

(Assinado digitalmente em 04/09/2024 15:20 )
FRANCISMARY ALVES DA SILVA
PRO-REITOR(A) - TITULAR
PROPA (11.01.03)

Matricula: 1032375

Visualize o documento original em https://sig.ufsb.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu nimero: 708, ano: 2024, tipo: PORTARIA, data de emissédo: 04/09/2024 € o
cédigo de verificagdo: d024766a68
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UFSB
MINISTER16 DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 887 / 2024 - PROPA (11.01.03)

N° do Protocolo: 23746.006483/2024-13
Itabuna-BA, 30 de setembro de 2024.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO da Universidade Federal do Sul da Bahia,
no uso de suas atribuigcdes,

CONSIDERANDO a necessidade de se proceder ao inventario patrimonial, para
efeito de comprovacgéo de existéncia fisica dos bens médveis, de sua localizagao, bem
como de sua utilizacao e estado de conservagao;

CONSIDERANDO o disposto no § 3° do Art. 106 da Lei Federal n°. 4.320/64;

CONSIDERANDO a necessidade de implantar uma forma mais agil e eficaz de
controle patrimonial e de propiciar meios mais eficientes na realizagdo do inventario
anual,

CONSIDERANDO que se faz necessario a baixa de materiais permanentes e de
consumo que se encontram obsoletos, antiecondbmicos ou inserviveis em
disponibilidade; e

CONSIDERANDO o final do prazo constante na Portaria n°® 708/2024 ? PROPA, para
entrega do relatorio anual de inventario;

RESOLVE:

Art. 1. PRORROGAR o prazo estipulado na Portaria n° 708/2024 ? PROPA, que
compde as Comissdes de Inventario Fisico Anual dos Bens Patrimoniais Méveis da
Universidade Federal do Sul da Bahia, relativo ao exercicio financeiro de 2024.

§1 O novo prazo de entrega do relatério anual de inventario ser3,
impreterivelmente, até o dia 18 de outubro de 2024.

Art. 2. Esta portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

FRANCISMARY ALVES DA SILVA

Pré-Reitora de Administragao
Portaria n°842, de 04 de outubro de 2022
DOU n° 191, de 06 de outubro de 2022

(Assinado digitalmente em 30/09/2024 15:15 )
FRANCISMARY ALVES DA SILVA
PRO-REITOR(A) - TITULAR
PROPA (11.01.03)

Matricula: 1032375
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codigo de verificagdo: e556c5e091
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BENS PATRIMONIAIS MOVEIS DA REITORIA RELATIVO AO ANO DE
2024 DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA - UFSB

Itabuna, BA-2024



RELATORIO DE INVENTARIO DO EXERCICIO

A Comissao Inventariante, nomeada pela Portaria n° 708/2024 PROPA, de 04 de
setembro de 2024, alterada pela Portaria n°® 887/2024 PROPA, de 30 de setembro de
2024, designada para realizagédo do Inventario Anual dos Bens Patrimoniais Moveis da
Reitoria, para o exercicio 2023, apresenta o relatério de conclusdo dos trabalhos de

vistoria.

Este relatério estd em consonancia com a Instru¢gdo Normativa n° 205, de
08/04/1988, da Secretaria de Administragao Publica da Presidéncia da Republica; com o
Decreto n° 99.658, de 30/10/1990; com a Portaria Secretaria do Tesouro Nacional n° 448,

de 13/09/2002, e com a Lei n 4.320, de 17/03/1964.

1 - OBJETIVO

O objetivo deste relatério é apresentar os resultados do Inventario dos Bens
Patrimoniais Méveis da Reitoria para o exercicio 2024, visando atender a determinagao
legal, bem como identificar a situagédo e o estado de conservagao/utilizacdo dos bens, de
acordo com a lotacdo, tendo por base o controle do patrimdnio publico dos setores

conforme informado pelo Setor de Patriménio.

No inventario é realizado o levantamento e a identificacdo de bens com vistas a
comprovacao da sua existéncia fisica, para controle e preservacao do patrimdnio publico,
bem como para comprovar o saldo constante do balango geral do exercicio. O emprego
deste recurso e ferramenta de controle é exigéncia legal a quaisquer o6rgaos da

administragao publica.

Consoante a Instrucdo Normativa n°® 205/88, inventario fisico € o instrumento de
controle para a verificagdo dos equipamentos e materiais permanentes, em uso no 6rgao

ou entidade, que ira permitir, dentre outros:

- O ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentagdes dos estoques com

saldo fisico real das instalagoes;



- A analise do desempenho das atividades do encarregado do controle através dos

resultados obtidos no levantamento fisico;

- O levantamento da situagao dos equipamentos e materiais permanentes em uso

e das suas necessidades de manutencgao e reparos;

- A verificagao de que o bem movel nao € necessario naquela unidade.

2 - METODOLOGIA DO TRABALHO

No periodo de 04 de setembro a 11 de outubro de 2024 foram feitos o levantamento
e a coleta de dados in loco a partir do fornecimento pela Coordenacédo de Gestao dos
Bens Mdveis, mediante solicitagdo da Comissao de Inventario, da relacdo de bens por

setor.

Convém frisar que o equipamento utilizado da coleta deste ano, constou de dois
leitores de cddigos de barras, o que se mostrou um avango em relagdo a metodologia
anterior onde as listas com as relacdo dos bens eram preenchidas manualmente para
depois serem planilhadas. Entretanto, apesar de agilizar na captura dos numeros de
tombo mediante leitor, esse recurso ndo diminuiu consideravelmente o tempo gasto com o
planilhamento dos dados feitos com a associacdo do tombamento ao seu respectivo item
nas listas fornecidas. Ao contrario, trouxe novos pormenores uma vez que as listas
geradas pelo Sipac e fornecidas pelo patrimdnio ndo constavam de muitos dos bens
localizados durante o levantamento. Para estes casos especificos, foi utilizada a
nomenclatura “item nao relacionado” para dessa forma ficar destacado que o bem estava

no setor fisico especifico, mas que nao estava em nenhuma das relagdes fornecidas.

Outro ponto de bastante relevancia para a realizacdo do inventario fisico € que
embora na teoria os servidores membros da comissao deveriam estar dispensados de suas
tarefas rotineiras, na pratica isso ndo se mostrou viavel haja vista o dimensionamento da

forga de trabalho atual bastante reduzida em alguns setores. Tal fato levou a necessidade



de planejar o trabalho de forma a n&do prejudicar as atividades dos servidores envolvidos.

Nesse sentido, foi criada e compartilhada uma pasta no Google Drive de forma que
as planilhas estavam na nuvem em pastas criadas para cada servidor participante da
comissio. Todos os dispositivos fornecidos para o trabalho foram conectados a essa conta
em que se encontrava a pasta “inventario”. Isso deu dinamismo e permitiu que o trabalho
pudesse ser feito mesmo que todos nao estivessem presentes. Embora tenha essa
vantagem, usar a planilha Online do Google fez com que se perdesse algumas férmulas,
formatagcdo e filtros em relagdo ao arquivo original de “modelo de Levantamento

Patrimonial” o que levou a serem feitas as devidas adaptacdes

Ainda se tratando das planilhas, elas foram nomeadas como “Térreo”, equivalente
ao subsolo, “1° andar”, “2° andar” e “3° andar”’ representando os andares seguintes. As
abas das planilhas estdo, na medida do possivel, nomeadas com os nomes dos setores
que foram enviados em listas pelo Patriménio, com exce¢ao do CJA, cujos bens a serem
inventariados estariam na lista “setor de almoxarifado”, mas tal lista ndo continha nenhum
dos bens |la encontrados. Por essa razdo a aba que contém os bens armazenados no

Campus Jorge Amado esta com nome CJA dentro da Planilha “Térreo”.

Para compor as planilhas com um banco de dados geral que permitisse fazer as
férmulas para consolidar resultados, todos os itens de todas as listas fornecidas foram
relacionados na aba denominada “Geral”’, presente em cada uma das planilhas. Dessa
forma, através das formulas aplicadas, basta colar ou digitar o numero do tombo no campo
préprio que automaticamente serdo preenchidos os outros dados como descricao do bem,
setor, valor etc., caso esses bens estejam nas listas enviadas. Como citado anteriormente,
caso nao estejam nas listas, serdo também automaticamente descritos como néo

relacionados

Além da confirmacgao da existéncia fisica dos bens, a Comissao procedeu também,
na medida do possivel, a designacao de seu estado de conservagdo e uso (em uso,
Inservivel, Ocioso), entretanto, em razdo da metodologia utilizada em que apenas os
numeros tombos eram coletados in loco para posterior preenchimento a partir do
batimento entre os referidos tombos e as listas fornecidas, tal apuracédo ficou

comprometida por estarem muitos itens ausentes das listas. Dessa forma, apenas o



patrimdénio podera associar o tombo ao seu item equivalente.

3 - OCORRENCIAS RELATIVAS A VISTORIA DE ALGUNS SETORES:

3.1 — Salas de depésito no Campus Jorge Amado
No tocante aos locais nos quais encontram-se os bens méveis da Reitoria, convém
destacar os bens que estdo em depdsitos improvisados em salas do CJA. Embora
estejam em melhor condigdo do que no ultimo inventario, os locais estavam parcialmente
desorganizados, como no caso dos bens que estdo no segundo andar, entre os quais
estdo muitas televisdes, notebooks e computadores, os quais embora estejam em uma
condicdo de inservivel para a instituicdo por motivos diversos como falta de pecas de
reposicao ou necessidade de mao obra especializada, estdo em sua maioria aptos a
terem sua vida util prolongada ap6s serem doados ou alienados a particulares. Isso sendo
feito, além de liberar o espaco fisico improvisado como depdsito, coaduna com o principio
da sustentabilidade hoje consolidado em lei e que também é objetivo de toda instituicao
publica na busca de reducao do impacto ambiental por meio do consumo consciente.
Situacdo mais precaria em termos de salubridade do ambiente, esta a sala
localizada no terceiro andar em que s&o guardados diversos nobreaks recondicionados,
juntamente com grande quantidade de cadeiras inserviveis. Nesse ambiente, o mofo e a
poeira estdo presentes em grande quantidade. Cabe destacar que, em geral, aparelhos
como nobreaks podem tornar-se defeituosos por ficarem muito tempo desligados e sem
uso, portanto é recomendavel que tais aparelhos sejam colocados em funcionamento tao

logo seja possivel.

4 - DIFICULDADES ENCONTRADAS PELA COMISSAO

No tocante as dificuldades enfrentados por esta comissao, pode-se destacar as
seguintes questdes que acabaram por terem relevancia e interferirem no andamento dos

trabalhos

Apesar de ter sido avisado as chefias sobre a necessidade de liberagdo dos
membros da comissio para a realizagao do inventario, todos em alguns momentos foram
demandados por suas respectivas chefias para realizar suas tarefas rotineiras, o que

ocasionou atraso.



O fato de os servidores estarem em grande parte trabalhando em regime de home
office por terem aderido ao PGD, representou também um desafio para que o trabalho
fosse realizado sem prejuizo da realizagdo do inventario e da rotina funcional ja

estabelecida nesse novo paradigma de trabalho remoto.

Outra dificuldade foi com relacdo ao acesso as salas no campus. Houve duas idas
ao CJA em que o trabalho ndo pbéde ser feito por nao ter sido localizada a chave ou na
pessoa que teria a chave o que resultou no subaproveitamento do trabalho da equipe

nesses dias.

5 - SUGESTOES:

Levando em conta o trabalho realizado, poder-se-ia tecer uma série de criticas a
fatos como a imprecisédo das listas, a falta de um modelo consolidado de coleta de dados
para inventario, a falta de recurso tecnoldgicos que facilitem o trabalho, ja que, por
exemplo, um leitor de cddigo de barras parou de funcionar e n&o havia outro para
substituicdo. Estas entre outras coisas que se tornaram empecilhos de grande ou de
pequena monta podem ser evitadas ou mitigadas por meio de treinamento sobre

inventario feito com bastante antecedéncia em relagao a execucao do levantamento.

Tal treinamento, seria uma sugestdo que se efetivada permitiria fazer-se um
planejamento muito mais otimizado do levantamento patrimonial. Este planejamento
otimizado e com antecedéncia € uma segunda sugestdo, pois permitiria chegar a um
modelo de realizacdo de inventario bem mais eficiente. Poderia ser formada uma
comissdo de planejamento do inventario para em alguns encontros ao longo do ano
debater sobre a melhor forma de realizagdo do inventario de bens fisicos ja que os
membros teriam passado por treinamento sobre o tema e dessa forma estardo mais aptos
a desenvolverem solugdes para uma melhor realizagdo de todas as etapas do inventario

da instituicao.

Algo que ja pode ser feito para melhorar o levantamento de bens dos préximos

anos € a criagao gradativa de um banco de dados unico, em planilha na nuvem, feito a



partir das listas geradas pelo sistema. Dessa forma, a coleta de dados poderia ser feita
numa planilha que contivesse uma aba com os referidos dados e a partir de formula
especifica seriam preenchidos todos os outros campos a partir do preenchimento do
campo que contém o numero do tombo. O trabalho sendo feito dessa maneira, permitiria

mais dinamismo e precisao no resultado final.

Em suma, para além das sugestdes fico a disposi¢cédo para participar de quaisquer
acdes como as aqui sugeridas ou outras advindas do Patriménio para definicdo de

alternativas relacionadas ao inventario fisico, bem como para sua implementacao.
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(Assinado digitalmente em 01/11/2024 19:14)
SAMARA ASSUNCAO CARVALHO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
SS(11.01.03.01.03.02)

Matricula: ###359#5

(Assinado digitalmente em 30/10/2024 16:35)
ARNOBIO VIANA DOS SANTOS
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
DACE (11.01.02.02)

Matricula: ##614#9

(Assinado digitalmente em 30/10/2024 16:20 )
RENATA AMOEDO MIRANDA LESSA
CHEFE DE SETOR- TITULAR
SMTUT (11.01.04.01.03.03)

Matricula: ###595#6

(Assinado digitalmente em 30/10/2024 16:01 )
THIAGO ANDRADE SOARES DA SILVA
CHEFE - TITULAR
STD (11.01.15.02)

Matricula: ###445¢7
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

Comissao de Inventario Campus Jorge Amado

1 - OBJETIVO

Relatério de Inventario Anual de Bens Méveis, Imoveis e Intangiveis do exercicio
de 2024, do Campus Jorge Amado da Universidade Federal do Sul da Bahia.

A Comissao de Inventério, designada pela Portaria da Pré-reitoria de Planejamento e
Administragao n.° 708/2024 de 04 de setembro de 2024, para a realizacao do Inventario
Anual de Bens Mdveis, apresenta o relatério de concluséo dos trabalhos.

O objetivo deste relatério é apresentar os resultados do Inventario Fisico Anual
de Bens Moveis para o exercicio de 2024, visando atender a determinagao legal, bem
como identificar os bens existentes, ndo tombados, ociosos e inserviveis, para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis para o ajuste do acervo do campus. Sendo
que os bens baixados no exercicio e os nao localizados, nao foram possiveis serem
identificados, pois o campus Jorge Amado adquiriu recentemente bens novos e que
ainda nao tinham sidos catalogados no sistema da sec¢éo de patriménio, pois a mudanca

para o atual campus foi recente.
2 - METODOLOGIA E DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

1. Periodo de duragado: O periodo entre o inicio e o término dos trabalhos da
comissdo compreendeu as datas de 06/09/2024 a 18/10/2024.

2. Foi realizada a reunido inicial da Comissao de Inventario do Campus Jorge
Amado no dia 06 de setembro de 2024 com a equipe geral. Nesta reunido houve
um norteamento pelo setor de patriménio da universidade.

3. A comisséo local do campus definiu por base utilizar duplas para ir aos locais
para realizar a conferéncia do patrimbnio e os documentos do ano anterior como
base para analisar o patrimoénio e suas movimentagodes;

4. Inicialmente foi coberto Nucleo Pedagdgico e posteriormente o Centro de
Formacao em Ciéncia Agroflorestais e por fim os depdsitos e salas do Nucleo
de Vivéncias e Gestao Académica.

5. O procedimento do levantamento patrimonial foi realizado da seguinte forma:
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e A Comisséao foi dividida em duplas que verificaram em “in loco” os bens
presentes em cada setor.

e Foi criado um grupo de Whatsapp da Comissdo de Inventario do
Campus Jorge Amado para informagdes, discussdes, duvidas,
estabelecimento de locais a cobrir, relacdo de problemas e etc.

e As coletas foram realizadas com planilha eletrénica fornecido por
membros da comissao inventariante do ano anterior, disponibilizados
em nuvem, para a comissao inventariante.

e A coleta de dados ocorreu online e, os bens inventariados foram
registrados nas planilhas, através da nuvem UFSB, onde todos os
documentos ficaram gravados e salvos automaticamente na plataforma.

e Os bens foram identificados, por cores, de 3 formas distintas: (vermelho,
amarelo e verde).

¢ Os bens identificados em vermelho foram os que deveriam estar em um
local e nao foi localizado;

e Os bens identificados em amarelo foram os localizados em locais
distintos do que estavam no ano anterior

e Os bens em verde foram os que foram encontrados no mesmo local que
estava no ano de 2023.

e Os bens que permanecem em branco foram os que, infelizmente, por

motivo de tempo habil, ndo foram verificados (inventariados).
3 - LIMITAGOES ENCONTRADAS
Ao longo da execucéo dos trabalhos foram encontradas diversas dificuldades, como:

1. Exiguo prazo para a realizagéo do Inventario.

2. Realizacdo das atividades da Comissado concomitante com as atividades diarias
de cada servidor, visto que o prazo para realizagao do inventario foi curto.

3. Numero reduzido de servidores para realizacdo do Inventario, pois alguns
servidores sairam de licengca e férias, sobrecarregando as atividades dos

substitutos.
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Culminacao da data com diversas atividades ainda represadas devido a Greve
Geral ocorrida no ano de 2024 pelos técnicos e docentes.

Foi identificado que uma parte consideravel dos bens ndo estavam tombados,
dificultando a identificacao do bem.

Os depdsitos e alguns locais de armazenamento dos bens estavam muito
empoeirados, sendo assim considerados insalubres para a realizagdo do

inventario.

4 - RECOMENDAGOES E CONCLUSOES

Aumento de equipe local para controle patrimonial visto que apenas um servidor
€ responsavel tanto pelo patriménio e almoxarifado bem como todas suas
atividades inerente das duas funcgdes;

Elaboracéao de controle de movimentacgao patrimonial efetivo.

Comissao de Inventario Especializada (com dedicagdo exclusiva durante o
procedimento).

Maior prazo para a realizag&o do Inventario. Prazo sugerido: 90 dias.

Designar maior numero de servidores para compor a Comissao de Inventario.

6. Analise e substituicdo do tipo de etiqueta de tombo de plastico para placa

11

metalica ou material que ndo apaga com os produtos de limpeza, levando em
consideracgao a facilidade de remocgao e desgaste.

Cadastro de informacdes adicionais como numero de série, ao Sistema de
Patriménio, para identificacdo do bem quando a etiqueta estiver danificada ou
extraviada.

Sugestao de prazo minimo de conclusdo de inventario de 45 dias renovavel por
igual periodo.

Inicio do inventariado no primeiro semestre do ano.

. Representacdo de 1 pessoa de cada setor para compor a comissdo de

inventario.

. Localizac&o das etiquetas com tombos em locais mais acessiveis de olhar.
12.

Aumentar o processo de tombamento de bens para diminuir o niumero de bens

sem tombo.
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RELATORIO FINAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
Pro-reitoria de Planejamento e Administragao
Diretoria Administrativa
Coordenacio de Compras e Patrimonio
Comissao de Inventario Anual do campus Sosigenes Costa n.° 23746.005796/2024-54
Rodovia BR-367, km 10, S/N, Zona Rural, Porto Seguro/Bahia
(73) 2103-8400 / (73) 2103-8402 / (73) 2103-8403 / reitoria@ufsb.edu.br

RELATORIO DE INVENTARIO DO EXERCICIO DE BENS MOVEIS

A Comissdo de Inventario Anual do campus Sosigenes Costa, designada pela Portaria
n.° 708, de 04 de setembro de 2024, da Pro-reitoria de Planejamento e Administragdo
(PROPA), composta pelos (as) servidores (as) Alexsandre Alves Costa, técnico de tecnologia
da informag¢do, SIAPE 3318741, Cesar Augusto Reis dos Santos, técnico de tecnologia da
informacdao, SIAPE 1222395, Dalliane Soares Oliveira, técnica de laboratorio, SIAPE
1912164, Maria Inés Vancini Sperandio, técnica em assuntos educacionais, SIAPE 2399947,
Ricardo Silva de Santana, administrador, SIAPE 1667888, e Thaise Alves dos Santos, técnica
de laboratério, SIAPE 1254626, respectivamente, presidente (a) e membros vogais da referida
comissdo, vem, respeitosamente, apresentar seu Relatorio de Inventario Anual de Bens
Moveis, Imodveis e Intangiveis do exercicio de 2024 do campus Sosigenes Costa (CSC) da

Universidade Federal do Sul da Bahia (UFSB).

1. OBJETIVO

O objetivo deste relatorio € apresentar os resultados do Inventario Fisico Anual dos
Bens Patrimoniais Moveis do campus Sosigenes Costa da Universidade Federal do Sul da
Bahia, relativo ao exercicio financeiro de 2024, visando atender a determinacdo legal, bem
como identificar os bens existentes, baixados no exercicio, ndo localizados, ndo tombados,
ociosos e inserviveis do CSC, de modo que sejam tomadas as providéncias cabiveis para o

ajuste do acervo do campus.

2. METODOLOGIA E DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO
A Comissao de Inventario do campus Sosigenes Costa iniciou seus trabalhos em 09 de
setembro de 2024. A Comissao foi constituida por seis integrantes de se¢des/setores variados,

de modo a diminuir duvidas especificas que pudessem surgir durante o registro dos bens. Os
1



membros da Comissdo trabalharam principalmente em pares, formando, assim, trés duplas de
trabalho.

A etapa de coleta de dados compreendeu o periodo entre 01 de setembro de 2024 e 11
de outubro de 2024. Os programas utilizados para coleta e tratamento de informagdes foram o
Microsoft Excel e o Google Planilhas. De modo a facilitar o trabalho e maximizar a seguranga
dos dados coletados, optou-se por utilizar a planilha do coletor geral de forma compartilhada
(online — Planilhas Google).

A metodologia adotada pela equipe para registrar os bens tombados consistiu em
utilizar leitores de cddigos de barras conectados a notebooks. Os tombos foram coletados em
planilhas individuais e, posteriormente, a equipe fez a inser¢ao dos dados no coletor geral. O
registro das caracteristicas dos bens nao tombados foi realizado diretamente no coletor geral
com o auxilio de notebook ou de smartphone (particular).

Cada dupla de trabalho portava notebook com acesso a internet para visualiza¢do da
planilha de coleta de informagdes sobre o patrimonio, além de outros documentos que
pudessem ser relevantes durante o levantamento dos dados. Os nomes de itens nao listados
como patrimoénio da UFSB foram adicionados ao coletor conforme conhecimento técnico dos
membros da Comissdo ou através de pesquisa em sites apropriados € com 0s responsaveis.

Apds o periodo de coleta dos dados, iniciou-se o preenchimento dos anexos e do
relatério com as informagdes coletadas. A lista de dados coletados foi comparada com uma
lista de bens cadastrados como pertencentes ao CSC, anteriormente extraida do Sistema

Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos (SIPAC) e com o inventario de 2023.

3. CONSIDERACOES FINAIS E RECOMENDACOES

Na Tabela 01 consta a relagdo dos bens que compdem o patrimonio do CSC conforme
suas classifica¢des atuais adequadas, sendo elas: total de bens, bens baixados no exercicio,
bens nao localizados, bens sob investigacdo da Tomada de Contas Anual (TCA), bens

existentes, bens inserviveis, bens ociosos, bens particulares e bens de terceiros.

Tabela 01. Quantidade de bens encontrados na instituicao

INVENTARIO FiSICO QUANTIDADE
Total de bens do campus 7.781
Total de bens baixados no exercicio
o . 2408
(justificar no relatorio)
Total de bens sob investigacdo do TCA* 0




Total de bens inserviveis (que necessitam de

manutengao ou sem recuperacao) 661
Total de bens ociosos (que ndo estdo sendo 0
utilizados)
Total de bens particulares presente na 44

unidade gestora

*Citar no relatério os bens em processo de investigagdo pelo TCA e o andamento dos
trabalhos, com as mesmas informacdes: n.° do tombo, caracteristicas fisicas, motivo da
abertura do processo, n.° do processo.

Esta Comissdo tece as seguintes consideragdes acerca das dificuldades, resultados e

recomendagoes:

* Houve dificuldade para diferenciar bens ociosos de bens em estoque. O fato de o bem nao
estar em uso no momento do inventario ndo implica afirmar que ele esta ocioso. Mas pode
ocorrer de esse bem ficar um longo periodo em estoque, sendo que ele poderia ser
aproveitado por outro setor ou até mesmo outro campus da UFSB. E preciso que o Setor
de Patrimonio discrimine quando um patrimdnio passa a ser um bem ocioso em fung¢do do
tempo que estd sem uso ou ficara sem ser usado.

= Outro grande problema para inventariar os bens foi o fato de o Setor de Patrimdnio nao ter
tombado todos os bens existentes que pertencem a UFSB. Os bens listados no SIPAC
possuem nome e descri¢do, seria mais facil a simples conferéncia dos bens existentes e o
numero de bens ndo nomeados seria menor, o que implicaria em uma maior agilidade do
trabalho. Um grande nimero de bens possui tombo UFBA, outra grande quantidade ¢ da
Bahiatursa e outros estdo cadastrados no SIPAC e ndo contém a etiqueta de tombo,
somando uma quantidade muito maior de bens existentes na institui¢do do que os bens
etiquetados da UFSB. E muito complicado para uma Comissdo formada por integrantes
que ndo sdo do Setor de Patrimonio nomear aparelhos, materiais e objetos sem o devido
conhecimento de quais procedimentos sdo adotados para nomear um item.

= Os fatos supracitados nos revelaram outros problemas: as complicacdes por falta de
treinamento ¢ o tempo estabelecido para a conclusio do inventario. Levando em
consideracdo que poucos membros da Comissdo de Inventirio Anual 2023 do CSC
fizeram parte de outra Comissdo de Inventario em outra institui¢do e/ou nem trabalharam
em Setor de Patrimdnio, a instituicdo deveria ter fornecido o devido treinamento e
conscientizacdo da importancia e responsabilidade de construir um inventario e também
auxiliar no planejamento da coleta de informagdes. Sdo muitos anexos com diferentes

informagdes a serem inseridas.



Também se revelou um problema o fato de os itens cadastrados no SIPAC ndo contarem
com numero de série nesse cadastro, pois, em virtude de termos muitos equipamentos de
marca ¢ modelo iguais, as vezes ¢ preciso haver diferenciacdo entre eles, e isso seria
possivel através dos nimeros de série.

O tempo estabelecido inicialmente, mesmo com a prorrogacdo, foi insuficiente. Foi
necessario um tempo maior por diversos fatores, alguns deles ja citados, tais como,
inexperiéncia, tempo necessario para compreensao e organizagao do instrumento de coleta
e preenchimento dos anexos, coincidéncia do periodo de trabalho da Comissdo com o
periodo académico letivo o que implica em um grande transito de pessoas, aumentando a
dificuldade de impedir a movimentacao de bens, etc. Além disso, tivemos programacdes
especiais no campus nesse periodo, como eventos, por exemplo. O campus Sosigenes
Costa ¢ muito solicitado para eventos por estar localizado em uma cidade fortemente
turistica. Sugerimos, portanto, que os proximos inventarios sejam iniciados no inicio do
primeiro semestre para que as comissdes tenham mais tempo para realizar a coleta de
dados e, caso ocorra alguma intempérie, possa usufruir de dilatacdo de prazo razoavel para
finalizacdo das atividades e constru¢ao do relatorio.

Recomendamos que a partir dos dados levantados neste Inventdrio Anual 2024,
demonstrando a quantidade de bens que estdo com tombo de outra institui¢do, se houver
termo de doagdo lavrado entre as institui¢des legalizando a doacao dos bens, assim que
possivel, estes bens sejam tombados. No caso de itens que sdo de outra institui¢do, como ¢
o caso dos bens pertencentes a Bahiatursa, recomendamos que seja lavrado o termo de
doacdo o mais rapido possivel, se este for o interesse das partes, e que estes bens também
sejam tombados. Caso contrario, que sejam removidos do campus ou alocados de forma
organizada em um unico local até que a situagado seja resolvida. Desse modo, teremos uma
melhor organizagdo do patriménio da UFSB no SIPAC, assim como, uma lista mais
completa dos bens da institui¢do e desse modo o trabalho da préxima Comissdo de
Inventario Anual, serd de fato conferir os bens pertencentes a UFSB, atuando
verdadeiramente como uma Comissao de Inventario Anual, realizando um trabalho mais
eficaz.

Informamos que nao foi possivel realizar o inventario de alguns espagos laboratoriais de
pesquisa devido ao fato de as salas estarem trancadas, seus respectivos responsaveis
estarem ausentes e ndo haver copia disponivel para utilizagdo com a equipe de vigilancia
do campus. Mesmo que houvessem copias, ndo sabemos se os responsaveis nao dariam
autorizacdo para entrarmos nos espacos e fazermos o levantamento, o que nos leva a outra
observagdo importante. E extremamente necessario que todos os servidores, em especial

docentes, sejam avisados sobre a importincia deste levantamento para a institui¢do e
4



também sobre a autonomia dos membros desta Comissdo para entrar nos locais
independentemente de sua presencga, para realizar o trabalho estabelecido. Sugerimos que
isso seja repassado com énfase nas reunides de Congregacoes, de Colegiados e similares.

= Sugerimos também que o Inventario Anual 2024 seja eletronico por meio de aplicativo em
equipamento eletronico (celular ou tablet) conforme o utilizado em teste pela UFRN
usando um moédulo do SIPAC (ver link:
<https://play.google.com/store/apps/details?id=br.ufrn.sipac.patrimonio.mobile&hl=nl>).
Isto tornaria o trabalho de inventariar os bens da UFSB mais seguro e eficaz.

* Enfatizamos ainda a importancia da aquisicdo de mais equipamentos e instrumentos
necessarios a melhor e mais eficiente coleta de informagdes para o Inventario Anual, uma
vez que esta Comissao precisou utilizar recursos proprios para acelerar o trabalho e tentar
cumprir o prazo estipulado por Vossa Senhoria. Entre os itens que sugerimos estao: trenas,
bastdes de selfie (hastes extensoras utilizadas para a obtencdo de fotos com um maior
angulo de abrangéncia, para auxiliar, por exemplo, na visualizacdo de tombos de bens
localizados no alto).

= Sugerimos ainda a melhoria nas etiquetas de tombo, pois a comissdo encontrou
dificuldade na leitura do cdédigo de barras de muitas etiquetas. Outras tantas estavam com
aspecto esmaecido e algumas até mesmo totalmente apagadas. Observamos que as
etiquetas do ano de 2015 apresentavam qualidade superior. E importante que as etiquetas
possuam cola adesiva forte de modo a deixarem marcas caso sejam removidas. Assim,
sera possivel perceber que o bem ja havia sido tombado e recebido a etiqueta caso ela seja
retirada.

= Recomendamos fortemente que antes de todo inventario, seja definida uma reunido com
os membros das comissdes de inventario dos campi e reitoria para proposicdo de agdes
que melhorem significativamente a dindmica de trabalho para inventarios futuros.

* Por fim, recomendamos ainda que sejam observados os periodos de férias e licengas dos
servidores que serdo incluidos nas proximas comissdes de inventario, uma vez que a
equipe fica desfalcada quando os periodos de afastamento das atividades coincidem

prolongadamente com o das atividades da comissao.

4. DO ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE INSTAURADORA
Encerrados os trabalhos, esta Comissdo submete este relatorio a apreciagdo de Vossa

Senhoria.

Porto Seguro/BA, 18 de outubro de 2024.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
COMISSAO DE INVENTARIO
CAMPUS PAULO FREIRE

Relatorio de Inventario Fisico Anual dos Bens Patrimoniais Moveis, Imoveis e
Intangiveis, relativo ao exercicio 2024, do Campus Paulo Freire, Universidade
Federal do Sul da Bahia.

A Comissao de Inventario Anual — 2024, devidamente designada pela Reitoria
mediante Portaria n° 708/2024, de 04 de setembro de 2024, e prorrogada pela
Portaria 887, de 30 de setembro de 2024, responsavel pela realizacdo do inventario
dos bens permanentes da Universidade Federal do Sul da Bahia — UFSB, vem por,
por meio do presente relatério, apresentar as conclusdes dos trabalhos, conforme

exposigao a seguir:

1 - OBJETIVO

O presente relatorio busca apresentar os resultados do Inventario Fisico Anual de
Bens Moveis do Campus Paulo Freire referentes ao exercicio de 2024. Em
consonancia com as determinagdes legais, almeja, ainda, nesse documento, realizar
a identificagdo dos bens existentes, baixados ao longo do periodo compreendido
pelo referido exercicio, bem como enumerar os bens nao localizados, nao tombados,
ociosos e/ou classificados como inserviveis, a fim de que sejam realizados os
encaminhamentos e as providéncias cabiveis para os devidos ajustes necessarios

ao acervo do campus.

2 - METODOLOGIA E DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

Trata-se de inventario patrimonial do tipo fisico, destinado a consulta dos bens
patrimoniais existentes, com atengao ao numero do tombo, descri¢éo, e condigdo do
bem inventariado. Para tanto, foram estabelecidos cronograma, prioridades e fluxos

de modo que a execugao das atividades, fundamentada em roteiro, possibilitasse
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dirimir os impactos nos setores dos integrantes da comisséo, bem como no pleno

funcionamento da Universidade Federal do Sul da Bahia — Campus Paulo Freire.

Com estabelecimento do cronograma especifico para o desenvolvimento dos
trabalhos relativos ao Inventario Anual — 2024 (Portarias n° 708/24 e 887/2024),
buscou-se, ao maximo, preservar a rotina diaria dos diferentes setores do Campus.
Diante do compromisso assumido pela comissao inventariante, ndo obstante o curto
prazo estabelecido, inicialmente, foram programadas atividades e ag¢des conjuntas
implementadas ao longo dos dias uteis, dando segmento as atividades exigidas,
conforme apresentado no cronograma abaixo. Ressalta-se que todo o processo
conduzido pela comissao inventariante foi executado entre as datas de 09/09/2023 a
18/11/2023.

Destacam-se entre os procedimentos realizados previamente aos trabalhos de
verificagao in loco:

a) Levantamento da rotina diaria dos servidores da comissao;

b) Levantamento da rotina de trabalho nos setores;

c) Levantamento da agenda de atividades e eventos do campus nos meses de
setembro e outubro;

d) Padronizagdo dos critérios para levantamento dos bens, visando a
uniformizacdo dos procedimentos utilizados entre os membros da comissao
inventariante;

e) Estabelecimento de cronograma especifico para ordenamento do fluxo de
trabalho dos inventariantes e, tornar ciente os setores a serem inventariados.
(Ver Apéndice I);

f) Confecgédo de arquivo de planilhas' com indicativo dos bens por setores do
Campus Paulo Freire, compartilhada por e-mail institucional entre os
servidores inventariantes, para fins de registro das informagdes necessarias

ao cumprimento do relatério final, com:
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I. Descricao detalhada do bem

Il. Série

[ll. Tombo

IV. Marca

V. Estado do bem

VI. Situagdo do Bem
Quanto a definigdo do procedimento metodoldgico utilizado, ficou estabelecido que o
inventario se daria a partir do levantamento da TOTALIDADE dos bens do Campus
Paulo Freire para posterior confronto e verificagdo com listagem do Sistema

Integrado de Patriménio, Administracado e Contratos (SIPAC).

Assim sendo, para a realizagdo do inventario foram adotadas as seguintes

estratégias:
Realizacido de conferéncia dos bens mdveis de cada setor;

)
b) Estabelecimento da ordem para conferéncia dos bens intra setoriais;
) Conferéncia do numero patrimonial (tombo), quando existente;

) Registro do numero patrimonial, da descricdo do bem (quando existente) e do
estado de conservacao, além da marca dos itens, em sistema online;
e) Os bens indicados pelas coordenagdes de setor como bens privados;
f) Confronto com listagem do Sistema Integrado de Patrimonio, Administracéo e

Contratos (SIPAC) e confecg¢ao do relatério que segue.

3 - CONCLUSAO

No quadro, a seguir, sdo apresentadas informagdes relativas ao quantitativo de bens
moveis, imoveis e intangiveis do exercicio de 2024, identificados durante o
inventario conforme a situagdo do acervo patrimonial da unidade, Campus Paulo

Freire, da Universidade Federal do Sul da Bahia, a saber:
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Quadro 1 — Quantitativo de bens identificados durante o inventario anual de
bens, exercicio 2024, do Campus Paulo Freire, da UFSB.

INVENTARIO FiSICO QUANTIDADE
Total de bens do campus 7.397
Total de bens baixados no exercicio 00
Total de bens ngo localizados 468
Total de bens emprestados a discentes ou servidores 102
Total de itens transferidos para outros campis 304
Total de bens sob investigagcdo do TCA 32
Total de bens inserviveis 88
Total de bens ociosos 02
Total de bens particulares presente na unidade gestora 26

Fonte: Elaborado pela comissao inventariante 2024.

Considerando os dados expostos no quadro anterior, € possivel constatar o numero
consideravel de bens existentes, somando o total de 7.397 itens. Vale ressaltar que
os livros existentes no CPF nao foram inseridos nesse inventario por orientacdo da
coordenacao de gestdo de bens moveis. Portanto, o nimero de bens do CPF é

relativamente maior.

Provavelmente, parte desses bens existente estdo alocados em outras unidades do
SIPAC (que nao foram repassados a essa comissdao) ou ainda nao foram
regularizados. Para titulo de informagao, a biblioteca — CPF possui mais de 5500

itens que possivelmente estdo cadastrados em outras unidades.
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Chama a atengdo o numero de bens nao localizados (468). Esse numero pode ser

explicado por uma grande quantidade de bens que v&o para manuten¢do ou séo
descolados sem o conhecimento prévio da secado de patrimonio, além de possiveis

furtos.

As informagdes apresentadas e os dados explorados no presente relatério foram
obtidos a partir do levantamento e da analise dos arquivos e documentos produzidos
pela comissao inventariante constituida em 2024. Vale destacar, ainda, que os
documentos e arquivo analisado foram devidamente anexados ao memorando

eletrbnico para consulta, com o seguinte titulo:

e Planilha geral de bens (Campus Paulo Freire).xIsx

4 - RECOMENDAGOES

Com o intuito de contribuir para o aprimoramento e melhor andamento dos
inventarios a serem desenvolvidos nos proximos anos, tendo em vista a
necessidade de se proceder ao inventario patrimonial, para fins de comprovagao de
existéncia fisica dos bens moveis, de sua localizagdo, bem como de sua utilizagao e
estado de conservacdo, a Comissdo de Inventario Fisico Anual dos Bens
Patrimoniais Moveis, designada para o exercicio 2024, apresenta, a seguir, as

seguintes recomendacdes:

e Que o inventario seja realizado, no minimo, uma vez por ano, contribuindo
para avaliacdo sobre a posicao e o estado de cada bem, identificando a
situacao real do patriménio publico da UFSB.

e Que a carga patrimonial se mantenha dividida pelos setores existentes no

campus, € nao figue somente em uma unidade;
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Que a execugdo dos proximos inventarios seja realizada em periodo de

recesso académico, visto que a concomitadncia da execugao com o pleno
funcionamento da universidade casou dificuldades para todos;

Que seja realizada a convocagao de TODOS os individuos que possuem bens
cedidos pela UFSB, para que haja a comparagao da lista dos bens nao
localizados, atualizem os termos de responsabilidade e mostrem a integridade
do bem;

Que n&o aconteca movimentacdo de bens patrimoniais no periodo de
inventario. E que fora do periodo, a movimentacdo s6 aconteca com anuéncia
da chefia imediata, com o conhecimento imediato da se¢ao de patriménio;

Que seja oferecido treinamentos aos servidores da UFSB quanto a utilizagéo
do moédulo “Patriménio” no SIPAC e que se cobre que todos os setores
envolvidos no registro e guarda de bens patrimoniais utilizem o sistema;

Que a UFSB busque alternativas para identificar bens relacionados a
convénios, doacdes, pesquisas;

Que a UFSB implemente estratégias de conscientizagdo para que os usuarios
infformem a secao de patriménio, imediatamente, qualquer dano ou avaria
identificada no bem publico, especialmente quando se fizer necessaria a
realizagao da baixa do mesmo, assim como nos casos em que quaisquer itens
apresentem comprometimento da identificagdo do numero de tombamento.
Que seja realizada a carga de todo o equipamento ou material permanente,
com a emissao dos respectivos Termos de Responsabilidade, que deverao
conter os elementos necessarios a perfeita caracterizagdo do material
distribuido, bem como ser assinados pelos respectivos consignatarios e em
caso de redistribuicdo, que haja atualizagdo do Termo de Responsabilidade,
para que dele conste a nova localizagédo, seu estado de conservacédo e a
assinatura do novo consignatario;

Que seja confecionado Manual de Patriménio com as devidas instrugbes de

baixa patrimonial;
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e Que seja implementado um sistema mais rigoroso de bens da UFSB que

estejam localizados em outros entes federativos, a exemplo dos bens usados
nos estagios curriculares e CUNI’s.

e As etiquetas coladas nos bens deverao constar alem do numero do tombo a
descricdo do bem patrimonial, tendo por finalidade facilitar o processo de
identificacdo do mesmo;

e Que cada setor realizar o seu inventario. Sendo necessario o enviado da
relatorio da relagdo dos bens alocadas em cada setor. Devendo consta nesse
relatério, termo que contenha a assinaturas do chefe do setor e da comisséao
do inventario do campus que sera a responsavel por fazer a compilacido dos
dados;

¢ Normatizagao sobre as transferéncias e movimentagao dos bens patrimoniais
dentro da Institui¢ao;

e Criacdo de politicas de sensibilizacdo sobre o cuidado, o zelo e
responsabilidade com o bem publico;

e Aperfeicoamento do Sistema Integrado de Patrimbénio, Administracdo e
Contratos (SIPAC) de forma que seja utilizada as ferramentas disponiveis no
mesmo, tendo por finalidade dispensar uso da ferramenta Excel para o

controle dos bens patrimoniais.

Teixeira de Freitas, BA, 18 de outubro de 2024.

Comissao de Inventario Fisico Anual dos Bens Patrimoniais Mdveis, exercicio 2024, do
Campus Paulo Freire:

Zenilde Alves Lima - SIAPE: 1274124 - (PRESIDENTE);

Valmiro Neri dos Santos - SIAPE: 1260936;

Claudia Gongalves dos Anjos - SIAPE: 1158281;

Evaldo Ferreira - SIAPE: 2241875;
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Paula Fabiana Lago Santos - SIAPE 2232892;
Karine Lins Hora Carvalho — SIAPE: 3059571
Marcos Luis Santana Mimoso Junior — SIAPE: 1155923

APENDICE |
Cronograma de Inventario do CPF
MEMBRO DA
UNIDADE SETOR/ESPACO COMISSAO RESP.
BLOCO ADMINISTRATIVO (exceto TIC) ZENILDE/VALMIRO
BIBLIOTECA PAULA/EVALDO
8(31;“’ LEXOT  |EXECUTIVA/QUADRA/DEPOSITO LARISSA/CLAUDIA
20092024y | SALAS DE AULA PAULA
LABORATORIOS PAULA
COORDENACAO DE TIC ZENILDE
CEAME/CONSULTORIOS ZENILDE
SERVICO ESCOLA DE ) ) ZENILDE
PSICOLOGIA/CONSULTORIOS/LABORATORIO
COMPLEXO II S
(23/09 a DECANATO CFSC ZENILDE
18/10/2024) LABORATORIOS ZENILDE/CLAUDIA
CEP ZENILDE
PAVILHAO DE AULA (andares) NUCLEO ZENILDE/CLAUDIA
PEDAGOGICO
CUNI- Posto da Mata VALMIRO
01 A 04/10/2024 CUNI - ITAMARAJU VALMIRO
CUNI — MEDEIROS NETO VALMIRO
CUNI - TEIXEIRA VALMIRO
25/09/2024 UBS Colina Verde ZENILDE
UBS Cachoeiro do Mato MARCOS MIMOSO
UBS Caminho do Mar MARCOS MIMOSO
07 10/10/2024 UBS Centro MARCOS MIMOSO
HOSPITAL MUNICIPAL MARCOS MIMOSO
UBS Jardim Caraipe MARCOS MIMOSO

UBS Kaikan Sul

MARCOS MIMOSO
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07 a10/10/2024

UBS Liberdade 2 MARCOS MIMOSO
UBS Luiz Eduardo Magalh3es MARCOS MIMOSO
UBS Nova Teixeira MARCOS MIMOSO
UBS Nova Jerusalém MARCOS MIMOSO
UBS Ramalho MARCOS MIMOSO
UBS Redencdo MARCOS MIMOSO
UBS Resid. Castelinho MARCOS MIMOSO
UBS Teixeirinha MARCOS MIMOSO
Complexo Ubirajara MARCOS MIMOSO
UBS Urbis MARCOS MIMOSO
UBS Vila Vargas MARCOS MIMOSO
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