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★ SETOR: Coordenação de Planejamento e Avaliação da Extensão (PROEX)

CONCEITO DE PROCESSO: PROCESSO É UM CONJUNTO DE AÇÕES CONTÍNUAS EXECUTADAS POR PESSOAS OU MÁQUINAS

PARA ALCANÇAR RESULTADOS CONCRETOS QUE SEJAM PERCEPTÍVEIS PELA COMUNIDADE ACADÊMICA.

# NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO
GESTOR DO

PROCESSO
TEMA

1
Coordenar a elaboração do

PDI PROEX

O processo consiste em organizar, sistematizar e

integrar o planejamento institucional da

extensão, da cultura, das tecnologias sociais e da

economia solidária no PDI. É realizado para

definir objetivos, programas e ações

institucionais dessas temáticas, por meio da

escuta qualificada da comunidade acadêmica e

da sociedade, garantindo o alinhamento do PDI

à missão e aos desafios institucionais, assim

como às demandas do território. O valor do

processo está no fortalecimento da participação

social e na qualificação do planejamento

institucional. Beneficiam-se a gestão em todos os

níveis, a comunidade acadêmica e a sociedade.

CPAEX
Planejar a

extensão e cultura

2
Coordenar a elaboração do

PDU PROEX

Processo responsável por organizar e conduzir a

elaboração do planejamento da PROEX,

definindo diretrizes, objetivos, metas e ações

alinhadas ao PDI. É realizado para organizar e

dar direção estratégica ao planejamento da

PROEX, garantindo coerência com as diretrizes

institucionais e as demandas do território. O

valor do processo está em orientar a tomada de

decisões no âmbito da Pró-Reitoria, promover

maior integração da equipe e melhorar a

transparência da gestão. Beneficiam-se a equipe

da PROEX, a comunidade acadêmica e a

sociedade.

CPAEX
Planejar a

extensão e cultura

3
Elaborar o plano de gestão

de riscos PROEX

Processo responsável por organizar e conduzir a

identificação, análise e tratamento de riscos que

possam impactar os objetivos da PROEX e

CPAEX
Planejar a

extensão e cultura
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institucionais. É realizado para prevenir e

mitigar eventos que comprometam a execução

das ações institucionais e da Pró-Reitoria. Tem

como finalidade assegurar maior previsibilidade,

segurança e eficiência na gestão. O valor do

processo está no apoio à tomada de decisões e

na redução de riscos institucionais. Beneficiam-

se a equipe PROEX, a gestão em diversos níveis,

a comunidade acadêmica e a sociedade.

4

Elaborar diagnósticos

relacionados à extensão e

cultura

​ Processo responsável por coletar, sistematizar

e analisar dados relacionados à extensão e

cultura. É realizado para compreender cenários,

identificar desafios e oportunidades dessas áreas,

assim como de suas inter-relações com as

demais áreas-fim. Tem como finalidade orientar

o planejamento e subsidiar a tomada de decisões

nos vários níveis de gestão, com base em

informações fundamentadas em evidências. O

valor do processo está em orientar a definição

de prioridades e estratégias e na otimização de

recursos. Beneficiam-se as equipes de gestão em

vários níveis, a comunidade acadêmica e a

sociedade.

CPAEX

Monitorar e

avaliar resultados

da extensão e

cultura

5

Elaborar o relatório de

gestão no âmbito da

PROEX

Processo responsável por coletar, sistematizar,

analisar e comunicar os resultados, ações e

indicadores institucionais relacionados à

Extensão, Cultura e empreendimentos sociais. É

realizado para prestar contas à comunidade

acadêmica, aos órgãos de controle e à sociedade,

além de responder às instâncias de articulação e

representação das universidades federais. Tem

como finalidade avaliar o desempenho da

Extensão e Cultura, além de subsidiar o

planejamento institucional, da PROEX e da

gestão das unidades acadêmicas. O valor do

processo está na promoção da transparência e

no fortalecimento da governança. Beneficiam-se

as equipes de gestão em vários níveis, a

comunidade acadêmica e a sociedade.

CPAEX

Monitorar e

avaliar resultados

da extensão e

cultura

6
Elaborar o relatório do PDU

PROEX

​ Processo responsável por coletar, sistematizar,

analisar e comunicar dados sobre a execução das

metas, ações e resultados previstos no PDU da

CPAEX

Monitorar e

avaliar resultados

da extensão e
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PROEX. É realizado para avaliar o cumprimento

dos objetivos e metas da Pró-Reitoria, além de

apoiar o monitoramento do desempenho

institucional. Tem como finalidade avaliar a

implementação do planejamento, orientar

ajustes e o aprimoramento da gestão da PROEX.

O valor do processo está na promoção da

transparência, no fortalecimento da cultura de

avaliação e no apoio à tomada de decisões no

âmbito da Pró-Reitoria. Beneficiam-se a equipe

PROEX, a comunidade acadêmica e a sociedade

cultura

7
Elaborar inventário de

parcerias da extensão

Processo responsável por levantar, sistematizar e

consolidar informações sobre as parcerias

estabelecidas pelas ações de extensão e cultura. É

realizado para registrar e dar visibilidade às

redes de colaboração da universidade. Tem como

finalidade subsidiar a gestão, apoiar novos

projetos e fortalecer a articulação interna e com

a sociedade. O valor do processo está na

organização e disponibilização de informações

estratégicas sobre parcerias institucionais ligadas

à extensão. Beneficiam-se a equipe PROEX, a

gestão das unidades acadêmicas, a comunidade

acadêmica e a sociedade.

CPAEX

Gerir

relacionamentos e

parcerias

8

Mapear as ações

extensionistas por linhas de

extensão

​ Processo responsável por classificar e organizar

as ações extensionistas pelas linhas de extensão

definidas pelo FORPROEX. É realizado para

organizar as ações de forma a facilitar a

articulação entre projetos e atores institucionais.

Tem como finalidade favorecer a construção de

programas extensionistas e apoiar o

planejamento e a oferta de atividades

curriculares de extensão pelas unidades

acadêmicas. O valor do processo está na

ampliação da visibilidade das ações, na

instrumentalização do planejamento acadêmico

e no fortalecimento da integração entre ações e

unidades. Beneficiam-se a PROEX, as unidades

acadêmicas, a comunidade acadêmica e a

sociedade.

CPAEX

Monitorar e

avaliar resultados

da extensão e

cultura

9 Elaborar levantamento de

dados da extensão para

Processo responsável por coletar, organizar e

sistematizar dados sobre as ações de extensão
CPAEX

Monitorar e

avaliar resultados
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unidade acadêmica desenvolvidas pelas unidades acadêmicas. É

realizado para subsidiar o planejamento e a

gestão ​ acadêmica com informações

qualificadas. Tem como finalidade apoiar a

tomada de decisões e fortalecer a articulação

institucional e com a sociedade. ​ O valor ​ do

processo está na geração de informações

estratégicas para a gestão acadêmica.

Beneficiam-se as unidades acadêmicas, a

PROEX, a comunidade acadêmica e a sociedade.

da extensão e

cultura

1

0

Avaliar a inserção curricular

da extensão

Processo responsável por levantar, sistematizar,

analisar e comunicar informações sobre a

implementação da inserção da extensão nos PPC

da graduação. É realizado para acompanhar as

atividades de extensão integradas à matriz

curricular, considerando seus aspectos

operacionais, políticos e formativos, em

conformidade com as diretrizes nacionais e

normativas institucionais. Tem como finalidade a

autoavaliação voltada para o aperfeiçoamento

da: articulação da extensão com o ensino e a

pesquisa, formação discente, qualificação de

servidores e participação da sociedade. O valor

do processo está em orientar melhorias nos PPC,

subsidiar decisões institucionais e fortalecer a

integração entre as áreas-fim. Beneficiam-se as

coordenações de curso, os decanatos, os

estudantes, a PROEX e a sociedade.

CPAEX

Monitorar e

avaliar resultados

da extensão e

cultura

1

1

Elaborar painel de extensão

Processo responsável por comunicar resultados e

metas da extensão e da cultura por meio de

painel visual. É realizado para dar visibilidade

aos resultados e ao desempenho da extensão,

contribuir para a transparência e

instrumentalizar a gestão acadêmica e da

PROEX. Tem como finalidade subsidiar a gestão

em diferentes níveis, além de informar e dar

transparência ao desempenho da extensão. O

valor do processo está na organização clara e

acessível das informações. Beneficiam-se a gestão

institucional, a comunidade acadêmica e a

sociedade.

SPE

Monitorar e

avaliar resultados

da extensão e

cultura

1 Realizar levantamento e Processo responsável por coletar, organizar, SPE Monitorar e
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2 tratamento de informações

da extensão e cultura

validar e analisar informações da extensão e

cultura, produzindo bases para relatórios,

painéis, mapeamentos, diagnóstico e avaliação

institucionais. Tem como finalidade subsidiar o

acompanhamento e a avaliação das ações

extensionistas e culturais, bem como a

elaboração de documentos de diagnóstico, além

do atendimento a demandas de órgãos de

controle, outros entes públicos e setores internos.

O valor do processo está na geração de dados

consolidados que subsidiam a gestão em

diferentes níveis e a produção de instrumentos e

documentos de avaliação, diagnóstico e

prestação de contas. Beneficiam-se a Proex, as

unidades acadêmicas, a gestão institucional e a

sociedade.

avaliar resultados

da extensão e

cultura

1

3

Atualizar o PROEX em

números

Processo responsável por revisar e atualizar

gráficos, tabelas e documentos diagnósticos e

relacionados à prestação de contas, a partir de

dados da extensão e da cultura previamente

sistematizados. É realizado para acompanhar a

evolução das ações, dar transparência às

informações e apoiar a gestão nas decisões. O

valor está na apresentação unificada, visual e

acessível dos dados institucionais. Beneficiam-se

a gestão institucional em diversos níveis, a

comunidade acadêmica e a sociedade.

SPE

Monitorar e

avaliar resultados

da extensão e

cultura


