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Estabelecer procedimento para identificacdo e registro dos processos de trabalho executados pela Comissao Permanente de Atividades Correcionais (CPAC), em atendimento ao KPA 3.2 - A2 do

Modelo de Maturidade Correcional (CRG-MM).

Atividade

Responsavel

Produto/Entrega

Instruc&o de Trabalho
(quando, aplicavel)

Proceder com o recebimento e analise de
demandas correcionais

Secretaria da CPAC

Analise preliminar da demanda

https://ufsb.edu.br/images/IT-009 - KPA 2.1

A2 assinado 1.pdf

Elaborar minuta de Juizo de admissibilidade

Secretaria e
Presidente da CPAC

Minuta de Juizo de Admissibilidade

https://ufsb.edu.br/images/IT-009 - KPA 2.1

A2 assinado 1.pdf

Disponibilizar minuta de juizo de admissibilidade
na nuvem da CPAC

Secretaria da CPAC

Minuta disponibilizada para deliberacéo

https://ufsb.edu.br/images/IT-009 - KPA 2.1

A2 assinado 1.pdf

Deliberar juizos de admissibilidade

CPAC

Juizo de Admissibilidade aprovado

https://ufsb.edu.br/images/IT-009 - KPA 2.1

A2 assinado 1.pdf

Instaurar procedimentos correcionais no SIPAC

Presidente da CPAC

Processo correcional instaurado

Realizar acompanhamento de procedimentos
correcionais

Presidente da CPAC

Registro de acompanhamento processual

https://ufsb.edu.br/images/IT-018 - KPA 4.3

Al -
Gerenciar trabalho de equipes da USC a pa

rtir de projetos assinado 1.pdf

Realizar instrucéo processual no SIPAC

Secretaria e/ou
Presidente da CPAC

Processo correcional instruido

https://ufsb.edu.br/images/IT-001 -
Apoio Administrativo assinado.pdf

Prover orientacdo as comissfes processantes

Presidente da CPAC

Orientacao técnica emitida por e-mail, por
aplicativo de mensagem instantanea, por meio
de reuniao etc

https://ufsb.edu.br/images/IT-001 -
Apoio Administrativo assinado.pdf
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Atividade

Responsavel

Produto/Entrega

Instrucéo de Trabalho
(quando, aplicavel)

Elaborar e revisar normativos

CPAC

Normativo revisado

Providenciar capacitacdo em matéria correcional

Presidente da CPAC

Evento de capacitacdo realizado

https://ufsb.edu.br/images/IT-006 - KPA 2.3 -
A2 -
Disseminar conhecimentos no ambito da US

C assinado.pdf

Elaborar Relatorio de Gestao Correcional

Presidente da CPAC

Minuta de relatério gerencial

Deliberar Relatorio de Gestao Correcional

CPAC

Relatério de Gestao Correcional aprovado

Realizar interlocucéo com érgédos de controle

Presidente da CPAC

Manifestacéo institucional ou resposta técnica

Proceder a gestdo do CRG-MM e demais
modelos de maturidade

Presidente da CPAC

Plano de acéo, relatério de acompanhamento,
evidéncia de maturidade e instrucdo do e-CGU

Emitir portarias

Presidente da CPAC

Portaria emitida

https://ufsb.edu.br/images/IT-001 -
Apoio Administrativo assinado.pdf

Solicitar publicizacdo de portarias a unidade

https://ufsb.edu.br/images/IT-001 -

responsavel Secretaria da CPAC Portaria publicizada em Boletim de Servigos Apoio Administrativo assinado.pdf
Reallz_ar a_tramltagao de procedimentos Secretaria da CPAC Movimentaco processual registrada https_.//ufsb.e_zd_u.brh_maqes/_IT-OOl -
correcionais no SIPAC Apoio_Administrativo_assinado.pdf
Registrar procedimentos correcionais nos

sistemas correcionais estabelecidos pelo Orgdo Secretaria da CPAC Registro atualizado em sistema correcional -

Central do SisCor

Monitorar e atualizar as paginas institucionais
"Base de Conhecimento”, "Legislacéo" e
"Publicactes”

Secretaria e/ou
Presidente da CPAC

Paginas atualizadas

https://ufsb.edu.br/images/IT-002 - KPA 3.3 -

A2 -
Estruturar e manter atualizado repositorio de

referencias tecnicas assinado.pdf
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