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1. Objetivo
Estabelecer  requisitos  e  procedimentos  para  a  supervisão  da  execução  dos 
processos  correcionais  acusatórios,  assegurando  regularidade  procedimental, 
aderência ao rito, tempestividade, qualidade da instrução e conformidade normativa.

2. Aplicação
Aplica-se  às/aos servidoras/es  da Comissão Permanente  de Atividade Correcional 
(CPAC)  responsáveis  pela  supervisão  de  Sindicâncias  Acusatórias  e  Processos 
Administrativos Disciplinares (PAD).

3. Conceito de supervisão
Para  fins  desta  Instrução  de  Trabalho,  supervisão  consiste  no  acompanhamento 
sistemático  da  tramitação  dos  processos  correcionais  acusatórios,  com  foco  na 
conformidade  do  rito,  no  cumprimento  de  prazos  e  na  integridade  da  instrução 
processual, sem substituição da atuação da comissão processante.

4. Objetivos da supervisão

I - assegurar o cumprimento do rito processual aplicável;
II - monitorar prazos processuais relevantes;
III - verificar a regularidade dos atos praticados;
IV - identificar riscos de nulidade ou inconsistências procedimentais;
V - apoiar a padronização da atuação das comissões processantes;
VI - garantir rastreabilidade e controle dos processos em andamento.

5. Atividades de supervisão

O/a supervisor/a deverá realizar, de forma contínua, periódica ou por demanda:

a) verificação do andamento processual em sistema oficial;
b) controle de prazos relevantes (instrução, defesa, relatório final e julgamento);
c) checagem de regularidade formal dos atos processuais;
d) identificação de pendências de instrução ou movimentação;
e) emissão de alertas de risco processual;
f) registro de recomendações de saneamento, quando necessário.

Acesse o Rol de Instruções de Trabalho da CPAC em:
https://ufsb.edu.br/a-ufsb/diretoria-de-integridade-e-transparencia-dit/cpac/publicacoes#rol-de-

instrucoes-de-trabalho

https://ufsb.edu.br/a-ufsb/diretoria-de-integridade-e-transparencia-dit/cpac/publicacoes#rol-de-instrucoes-de-trabalho
https://ufsb.edu.br/a-ufsb/diretoria-de-integridade-e-transparencia-dit/cpac/publicacoes#rol-de-instrucoes-de-trabalho
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6. Comunicação no âmbito da supervisão

As comunicações decorrentes das atividades de supervisão poderão ser realizadas 
por meio de:

a) sistema oficial de tramitação processual;
b) expedientes administrativos formais;
c) aplicativos de mensagens instantâneas.

7. Evidências de execução da supervisão

Constituem evidências de supervisão:

a) registros de monitoramento em sistema oficial;
b) relatórios ou planilhas de acompanhamento;
c) comunicações formais de orientação ou alerta;
d) recomendações de saneamento processual registradas;
e) comprovação de acompanhamento das correções;
f) histórico de atualização dos processos supervisionados;
g) comunicações por meio de grupo em aplicativo de mensagens instantâneas.

8. Check-list mínimo de supervisão

I - processo monitorado em sistema oficial;
II - prazos acompanhados;
III - regularidade dos atos verificada;
IV - riscos identificados;
V - comunicações realizadas quando necessário;
VI - registros de supervisão efetuados;
VII - acompanhamento de medidas corretivas.

Luiz Rogério Santos Guimarães
Presidente da Comissão Permanente de Atividades Correcionais

CPAC/UFSB
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