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1. Objetivo

Estabelecer diretrizes para a elaboragao padronizada da concluséo de procedimentos
correcionais investigativos e de juizos de admissibilidade, assegurando clareza,
rastreabilidade, fundamentagdo normativa e consisténcia decisoéria.

2. Aplicagao

Aplica-se aos/as servidores/as da Comissao Permanente de Atividades Correcionais
(CPAC) responsaveis pela analise e elaboragdo de manifestagbes conclusivas em
fase de admissibilidade e investigagao preliminar.

3. Diretrizes gerais

A elaboracio da conclusao devera observar:

e Impessoalidade, objetividade e linguagem técnico-juridica;

« Fundamentacéo baseada exclusivamente em elementos constantes dos autos;
e Vedacao de juizo de culpabilidade em fase preliminar;

o Correlacao explicita entre fatos e enquadramento normativo em tese;

e Indicagao clara e fundamentada do encaminhamento decisério;

o Tratamento adequado das evidéncias e elementos informativos do processo.

4. Estrutura minima do documento de conclusao

A conclusao devera observar obrigatoriamente a seguinte estrutura:

| - Relatério

Identificagdo do processo (NUP ou protocolo);
Origem da demanda (ex.: Ouvidoria/Fala-BR);
Sintese objetiva dos fatos narrados;

Indicacao do contexto fatico sem juizo de valor.

Il - Analise

Devera conter, de forma objetiva e estruturada:
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Conduta(s) analisada(s) (ex.: assédio moral, improbidade, negligéncia etc.);
Agente(s) envolvido(s) (quando identificado);

Elementos de informagao (documentos, relatos, registros, indicios);

Possivel enquadramento normativo, com indicacdo de dispositivos legais e
regulamentares aplicaveis;

Descrigao técnica da correlacéo entre os fatos e os indicios de irregularidade.

lll - Prescrigao (quando aplicavel)

e Data de ciéncia do fato pela autoridade competente;

e Indicagdo dos prazos prescricionais estimados, conforme penalidades em tese
(adverténcia, suspenséo e demisséo).

IV - Conclusao

Devera conter, de forma objetiva e fundamentada:
e Referéncia ao processo analisado;
e Base normativa aplicavel (ex.: Lei n° 8.112/1990, normativos CGU e normas
institucionais);
e Deliberacao técnica quanto ao encaminhamento, podendo incluir:
o Arquivamento por auséncia de justa causa; ou
o Instauragdo de procedimento correcional cabivel (ex.: investigacédo
preliminar, sindicancia ou PAD);
o Indicacao do rito processual, quando houver instauragao.

5. Das evidéncias de execugao
Constituem evidéncias de execugéao o juizo de admissibilidade formalmente elaborado
e assinado pela autoridade competente.
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