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1. Objetivo

Estabelecer diretrizes para o registro da obtengdo e da guarda de evidéncias
utilizadas em processos correcionais acusatorios, assegurando sua integridade,
autenticidade, rastreabilidade e disponibilidade.

2. Abrangéncia
Aplica-se aos/as membros/as de comissdes processantes, secretarios/as e demais
agentes que atuem em processos correcionais acusatorios.

3. Diretrizes

| - As evidéncias produzidas ou obtidas durante a instrucdo processual deverao ser
juntadas aos autos e registradas de modo a permitir a identificacdo de sua origem,
forma de obtencédo e data de incorporagao ao processo.

Il - Poderdo constituir evidéncias, entre outras, documentos, depoimentos, oitivas,
diligéncias, acareacgdes, laudos, pericias, registros extraidos de sistemas corporativos
e demais elementos de informacado admitidos em direito.

[l - Sempre que possivel, os atos de instrugdo deverao registrar informagdes que
permitam a rastreabilidade da evidéncia, incluindo sua origem, responsavel pela
obtencao e demais elementos necessarios a verificacdo de sua autenticidade.

IV - A guarda das evidéncias devera observar os principios da confidencialidade,
integridade, disponibilidade, autenticidade e rastreabilidade, bem como as normas
institucionais de protecédo de dados e controle de acesso.

V - A obtengao, o registro e a guarda de evidéncias deverdo observar as orientagdes
constantes da seg¢dao “Da Obtencdo e Guarda de Evidéncias em Procedimentos
Correcionais”, disponibilizada pela Comissdo Permanente de Atividades Correcionais
(CPAC) em sua Base de Conhecimento: https://ufsb.edu.br/a-ufsb/diretoria-de-
integridade-e-transparencia-dit/cpac/material-de-apoio

VI - Os documentos e evidéncias produzidos ou recebidos no curso do processo
deverao ser incorporados e mantidos nos sistemas institucionais utilizados para
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gestdo dos processos correcionais, observadas as regras de acesso e seguranga da
informacéao aplicaveis.

VIl - A juntada de evidéncias aos autos devera ser acompanhada, sempre que
possivel, de registro sucinto indicando sua origem ou forma de obtengéo, tais como
requisicao, diligéncia, oitiva, consulta a sistema corporativo, encaminhamento por
unidade administrativa, apresentacdo pelo servidor administrado ou outro meio
legalmente admitido.

VIII - O relatério final devera indicar, sempre que pertinente, as principais evidéncias
consideradas para a formacdo da conviccdo da comissdo processante, com
referéncia as respectivas pegas constantes dos autos.

IX - O material de apoio disponibilizado pela CPAC na seg¢ao "Da Obtengao e Guarda
de Evidéncias em Procedimentos Correcionais" constitui referéncia complementar
para a execugao das atividades previstas nesta Instrucdo de Trabalho e devera ser
disponibilizado as comissdes processantes por ocasido de sua designagao.

4. Responsabilidades
Compete a comissado processante assegurar o adequado registro da obtengao, da
juntada e da guarda das evidéncias utilizadas no processo correcional acusatorio.

5. Disposigoes Finais
Esta Instrugcéo de Trabalho entra em vigor na data de sua aprovagao.
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