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1. Objetivo
Estabelecer  procedimentos  para  planejamento,  execução,  registro  e 
acompanhamento  de  ações  de  disseminação  de  conhecimentos  relacionados  à 
atividade correcional no âmbito da Comissão Permanente de Atividades Correcionais 
- CPAC, em atendimento ao item KPA 2.3 - A2 do Modelo de Maturidade Correcional 
(CRG-MM).

2. Abrangência
Aplica-se à CPAC e às unidades administrativas envolvidas em ações de capacitação, 
orientação  técnica  e  compartilhamento  de  conhecimentos  relativos  à  atividade 
correcional.

3. Competências e Responsabilidades

3.1 Comissão Permanente de Atividades Correcionais (CPAC)
 Planejar ações de disseminação de conhecimentos; 
 Identificar necessidades de orientação técnica e capacitação; 
 Produzir, consolidar ou divulgar materiais orientativos; 
 Promover ações educativas e preventivas relacionadas à atividade correcional; 
 Manter registros das ações realizadas; 
 Articular ações conjuntas com outras instâncias de integridade e governança 

institucional;
 Participar das ações promovidas; 
 Compartilhar conhecimentos técnicos e normativos; 
 Apoiar a elaboração de materiais orientativos e instrucionais.

4. Procedimentos

4.1 Identificação das Necessidades
A USC  poderá  identificar  necessidades  de  disseminação  de  conhecimentos  a 
partir de demandas institucionais, alterações normativas, orientações de órgãos de 
controle e riscos relacionados à atividade correcional.

4.2 Planejamento das Ações
As  ações  de  disseminação  de  conhecimentos  poderão  ocorrer  por  meio  de 
reuniões técnicas,  oficinas,  palestras,  capacitações,  orientações,  elaboração de 
materiais orientativos e participação em atividades de integração e acolhimento de 
TAEs e Docentes.
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As atividades poderão ser realizadas em conjunto com a Ouvidoria, a Comissão 
de Ética do Servidor e/ou o Núcleo de Mediação de Conflitos.

O planejamento deverá indicar, no mínimo:

 tema;
 público-alvo;
 responsável;
 período de realização.

4.3 Execução das Ações
A USC deverá executar as ações planejadas com foco na orientação preventiva, 
padronização de entendimentos e disseminação de boas práticas relacionadas à 
atividade correcional.

As ações poderão ocorrer presencialmente ou por meio eletrônico.

4.4 Registro das Ações
A  CPAC  deverá  manter  registros  das  ações  realizadas,  tais  como  listas  de 
presença,  atas,  certificados,  materiais  apresentados,  publicações  e/ou 
comunicações institucionais. 

As evidências deverão ser armazenadas em processo eletrônico ou repositório 
institucional apropriado.

5. Monitoramento
A USC deverá acompanhar periodicamente a execução das ações de disseminação 
de conhecimentos, visando:

 verificar a realização das atividades planejadas;
 identificar oportunidades de melhoria;
 subsidiar ações de aperfeiçoamento institucional.

6. Disposições Finais
Os  casos  omissos  serão  dirimidos  pela  CPAC,  observadas  as  orientações  da 
Controladoria-Geral da União (CGU) e normativos institucionais aplicáveis.

Luiz Rogério Santos Guimarães
Presidente da Comissão Permanente de Atividades Correcionais

CPAC/UFSB
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