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1. Objetivo

Estabelecer diretrizes para estruturagdo, organizagdo, manutencdo e atualizagao
periodica do repositério de referéncias técnicas da Comissdao Permanente de
Atividades Correcionais - CPAC, em conformidade com as orientagdes do
CRG-MM/CGU, assegurando acesso padronizado, confiavel e atualizado aos
normativos, manuais, entendimentos e materiais de apoio utilizados nas atividades
correcionais.

2. Abrangéncia
Esta instrucao aplica-se aos servidores vinculados a CPAC responsaveis pela gestao
do conhecimento, apoio técnico e execucao das atividades correcionais.

3. Diretrizes Gerais

3.1. O repositério de referéncias técnicas devera conter, no minimo:
Legislagao aplicavel a atividade correcional;

Normativos internos;

Manuais e guias da CGU;

Pareceres referenciais;

Jurisprudéncias relevantes;

Modelos e minutas padronizadas;

Orientagdes técnicas e notas informativas;

Materiais de capacitacao e boas praticas.

3.2. O repositorio devera ser disponibilizado no sitio institucional da UFSB, na
secao “Legislacao”, mantida e atualizada pela CPAC.

4. Procedimentos para estruturagcao

4.1. A CPAC devera organizar o repositério em subsecdes tematicas, observando,
preferencialmente, a seguinte estrutura:

Legislacao;
Normativos Internos;
Orientagdes CGU;
Jurisprudéncia;
Modelos e Minutas;
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o Capacitagdes.

4.2. Os documentos deverao ser armazenados em formato pesquisavel, sempre
que possivel, visando facilitar consultas e recuperacao da informacao.

5. Rotina de Atualizagao

5.1. A CPAC realizara revisao periodica do repositério, no minimo, a cada 3 (trés)
meses, ou sempre que houver:

o alteragao normativa relevante;

publicacdo de novos manuais ou orientacées da CGU,;

atualizacao de entendimentos aplicaveis as atividades correcionais.

5.2. Durante a revisao, deverao ser verificadas:

e vigéncia dos normativos;

e existéncia de versdes mais recentes;

e necessidade de exclusao, substituicdo ou inclusdo de documentos.

6. Responsabilidades

Compete a CPAC:
e manter o repositdrio organizado e atualizado;
e acompanhar publicagdes e orientagdes da CGU,
e promover inclusado tempestiva de novos referenciais técnicos;
o orientar as comissdes processantes quanto ao uso do repositorio.

7. Disposicoes Finais

O repositério de referéncias técnicas constitui instrumento de apoio a padronizagao,
integridade e melhoria continua das atividades correcionais, devendo permanecer
permanentemente acessivel, organizado e atualizado.
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