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REGISTRO DE REUNIAO

PAUTA

1. Aprovacao da Ata da reunido do dia 05/09/2022;

2. Processo 23746.008572/2022-24 - Redistribuigdo do Arquivista Cristiano Bastos dos
Santos;

3. Processo 23746.008036/2022-43 - Regimento CPAD;

4. Cadastros no Siga - unidades pendentes;

5. Solicitagao de curso Gestdo de Documentos;

6. Campanha Informativa da CPAD;

7. E-mail sobre eliminacdo de documentos;

8. Portaria curso Introducao as Praticas Arquivisticas.

DATA HORARIO LOCAL

10/10/2022 09h30min Sala de Reunido - 3° andar

Participantes

Nome Orgio Cargo
Aline dos Santos Rosa Matos UFSB Repre§entante do Gabinete da
Reitoria
Raquel da Silva Santos UFSB R.ep_resentante do Sistema de
Bibliotecas

Representante da Pro-Reitoria de

Ricardo Alves Lourengo UFSB Planejamento e Administracao

Mateus Passos Soares Cardoso UFSB Ausente

Representante da Diretoria de

Diego Manoel de Santana Oliveira Santos UFSB :
Planejamento

Membros ausentes

Assuntos Tratados

1. Aprovacao da Ata da reuniao do dia 05/09/2022: a ata da reuniao anterior foi aprovada pelos
membros da CPAD/UFSB, devendo ser assinada pela presidente da comissao e arquivada na pastaem
ambiente online (nuvem);
2. Processo 23746.008572/2022-24 - Redistribuicao do Arquivista Cristiano Bastos dos Santos:
possibilidade de redistribuicao do arquivista até dezembro de 2022.
3. Processo 23746.008036/2022-43 - Regimento CPAD: o regimento sera apresentado pela
presidéncia da comissao e avaliado pelo Conselho Universitario no dia 19 de outubro de 2022.
4. Cadastros no Siga - unidades pendentes: solicitar novamente dados de representantes da PROPPG
e PROGEAC para o Siga - enviar e-mail dia 10/10 - Danillo;
5. Solicitacao de curso Gestao de Documentos: foi informado que os documentos solicitados pelo
Arquivo Nacional foram enviados no dia 07/10 e a comissao aguarda o retorno com o agendamento do
Curso;
6. Campanha Informativa da CPAD:
Card 1 - finalizado: criacao da comissao. Minuta de texto do e-mail: 10/10. Revisao da CPAD: 11/11.
Publicacao - enviar email: 13/10.
Card 2 - revisar: objetivos da CPAD. Contelido: a CPAD tem como objetivo orientar e estabelecer
diretrizes para a gestao documental da UFSB, incluindo a classificacao, avaliacao e eliminacao de
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documentos de carater arquivistico. Data: 27/10/2022
Card 3: alerta aos servidores sobre nao eliminar documentos institucionais, ainda que estejam
digitalizados. Data: a definir
Card 4: importancia da participacao de todos os servidores na gestao documental. Data: a definir
Card 5: 0 que é gestao de documentos/arquivos e seus beneficios. Data: a definir
Card 6: importancia da capacitacao de todos os servidores em gestao arquivistica. Data: a definir
7. E-mail sobre eliminacao de documentos: foi convertido no contetido do Card 3;
8. Portaria curso Introducao as Praticas Arquivisticas: redacao e envio de minuta de Portaria sobre o
curso Introducao as Praticas Arquivisticas
9. 0 que ocorrer: foram incluidos os seguintes itens a este ponto de pauta:
- A proxima reuniao da comissao sera no dia: 14/11/2022, 09h30m, no prédio da Reitoria.

Agles Responsaveis

Autenticacao

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DATA l ACCINATIIDA

Documento assinado digitalmente
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Ricardo Alves Lourenco

CIENCIA DO PRESIDENTE DATA ASSINATURA
10/10/2022
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