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PAUTA
1. Aprovacao da Ata da Reuniao do dia 18/08/2022,;
2. Codigo de Vaga Arquivista
3. Regimento CPAD
4. E-mail sobre eliminacao de documentos
5. Portaria curso Introducao as Praticas Arquivisticas
6. Cadastros no Siga (CPAD e demais unidades administrativas)
7.ACS e acriacao de logo e cards da CPAD
8. Solicitacao de curso Gestao de Documentos (membros CPAD)
9. 0 que ocorrer
DATA HORARIO LOCAL
05/09/2022 09h30min Sala de reunides da Dirad
Participantes
Nome Orgio Cargo
Aline dos Santos Rosa Matos UFSB Repre§entante do Gabinete da
Reitoria
Raquel da Silva Santos UFSB R.ep.resentante do Sistema de
Bibliotecas
Ricardo Alves Lourenco UFSB Repre_sentante da Prc_)—_Re|torJa de
Planejamento e Administracao
Representante da Pro-Reitoria de
Mateus Passos Soares Cardoso UFSB Tecnologia da Informacao e
Comunicacao
Diego Manoel de Santana Oliveira Santos UFSB Repre.sentante da Diretoria de
Planejamento

Membros ausentes

Assuntos Tratados

1. Aprovacao da Ata da reuniao do dia 18/08/2022: a ata da reuniao anterior foi aprovada pelos
membros da Cpad/Ufsb, devendo ser assinada pela presidente da comissao e arquivada na pastaem
ambiente online (nuvem).

2. Codigo de Vaga Arquivista: a comissao tomou conhecimento da disponibilidade de codigo de vaga
para o cargo de Arquivista, em razao da redistribuicao de servidor, conforme processo
23746.009164/2021-48. Diante disso, a Cpad enviou um memorando eletrénico para a Reitoria
solicitando reuniao para tratar do tema e reforcar a necessidade da convocacao do servidor com
formacao em Arquivologia, haja vista o cenario de implantacao recente da Cpad/Ufsb. Todavia, a reuniao
nao sera realizada pois o gabinete informou que o cargo sera aproveitado com a utilizacao do codigo de
vaga. Foi definido que a presidente da comissao, Raquel, mantera contato com a Progepe no sentido de
alinhar os proximos passos para convocacao do servidor Arquivista.

3. Regimento Cpad: o regimento da Cpad/Ufsb foi aprovado por todos. Sera aberto processo eletronico
e encaminhado para a Reitoria, visando aprovacao junto ao Conselho Universitario. Responsavel: Raquel
Santos.

4. E-mail sobre eliminacao de documentos: trata-se do item 6 da pauta da reuniao anterior, na qual foi
definido que a comissao deve enviar um e-mail para todos os gestores das unidades académicas e
administrativas sobre o processo de eliminacao de documentos publicos. Essa atividade tera apoio do
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Arquivista terceirizado, que devera elaborar uma minuta do texto a ser enviado pela Cpad. Prazo:
06/09/2022.

5. Portaria curso Introducao as Praticas Arquivisticas: apos reuniao da presidente da comissao com o
chefe de Gabinete da Reitoria, foi informado que a proposta da Portaria solicitando a capacitacao de
todos os servidores no curso “Introducao as praticas arquivisticas" teve parecer favoravel. Portanto,
devera ser elaborada e revisada a minuta pela comissao até o dia 13/09, e encaminhada a Reitoria até o
dia15/09/2022.

6. Cadastros no Siga (CPAD e demais unidades administrativas): foi encaminhado memorando
eletrénico da Cpad para as unidades administrativas da Ufsb solicitando a indicacao de servidores
responsaveis pela gestao documental dos respectivos setores. Houve resposta da maioria das unidades,
devendo a comissao encaminhar um e-mail reforcando a necessidade da indicacao pelos setores que
ainda nao responderam. Responsavel: Raquel Silva.

7. ACS e a criacao de logo e cards da CPAD: foi definido que a comissao deve solicitar a Assessoria de
Comunicacao Social a criagao da assinatura de e-mail da Cpad/Ufsb. Referente a producao dos cards
informativos, o Arquivista terceirizado deve apoiar na elaboracao do contetdo e publicacao, via e-mail,
conforme definido no cronograma da Gltima reuniao. A publicacao do primeiro card deve ser feita no dia
09/09/2022.

8. Solicitacao de curso Gestao de Documentos (membros CPAD): uma vez que todos os membros da
Cpad/Ufsb realizaram a capacitacao no curso “Introducao as praticas arquivisticas”, disponibilizado em
meio virtual pela Enap, devera ser solicitado a realizacao do curso “Gestao de documentos”, promovido
pelo Arquivo Nacional. Responsavel: Ricardo Alves. Prazo: 09/09/2022.

9. 0 que ocorrer: foram incluidos os seguintes itens a este ponto de pauta

- Enviar e-mail destinado aos servidores indicados para a gestao de documentos das
unidades, sobre a necessidade de realizacao do curso “Introducao as praticas
arquivisticas”, disponibilizado em meio virtual pela Enap, informando que o prazo de
conclusao e envio de certificado é até o dia 03/10/2022. O Arquivista terceirizado devera
elaborar e encaminhar este e-mail.

- Incluir na pauta da proxima reuniao a notificacao da Progepe, tendo em vista a publicacao
da portaria de realizacao do curso em gestao arquivistica.
- A proxima reuniao da comissao sera no dia: 10/10/2022, 09h30m, no prédio da Reitoria.
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