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PAUTA

1. Aprovacao da ata da reuniao anterior

2.Insercao da Cpad na estrutura do Sipac

3. Indicacao de servidores das unidades

4. Divulgacao institucional sobre gestao de documentos e praticas arquivisticas
5. Convocacao de participacao dos servidores em curso de capacitacao

6. Parceria com Setor de Capacitacao/Progepe

7. Organizar semana de conscientizacao sobre gestao documental

8. Revisar a proposta do Regimento interno da Cpad/UFSB

DATA HORARIO LOCAL
prédio da Reitoria
Participantes
Nome Orgao Cargo
Aline dos Santos Rosa Matos UFSB Re.pre.sentante do Gabinete da
Reitoria
Diego Manoel de Santana Oliveira Santos UFSB Repre_sentante da Diretoria de
Planejamento
Raquel da Silva Santos UFSB Rf_apresentante do Sistema de
Bibliotecas
Ricardo Alves Lourenco UFSB Repre_sentante da Pr(_)—Re|torJa de
Planejamento e Administracao
Kamila Pontes Lima UFSB Representantg da Coordenacao
de Desenvolvimento da Progepe

Membros ausentes

Mateus Passos Soares Cardoso - Representante da Pro-Reitoria de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao

Assuntos Tratados

1. Aprovacao da ata da reuniao anterior: a ata da reuniao anterior foi aprovada pelos membros da
Cpad/Ufsb, devendo ser assinada pela presidente da comissao e arquivada na pasta em ambiente online
(nuvem).

2. Insercao da Cpad na estrutura do Sipac: solicitar a criacao e insercao da CPAD na estrutura do
SIPAC, vinculado ao gabinete da Reitoria, o que permitira a tramitacao oficial de documentos relativos a
comissao. ***Atividade a ser realizada por Aline Matos.

3. Indicacao de servidores das unidades: solicitar, até o dia 05 de agosto, as chefias que indiquem os
nomes dos servidores de suas unidades que serao cadastrados no Sistema de Gestao de Documentos e
Arquivos (Siga), conforme Oficio Circular 03/2022 GABIN/NA/MIJSP . Estes servidores indicados devem,
obrigatoriamente, realizar o curso de “Introducao as Praticas Arquivisticas”, disponibilizado em meio
virtual pela Enap, até o dia 15 de setembro de 2022. Posteriormente, os mesmos servidores indicados
participarao do curso presencial em Gestao de Protocolos, a ser realizado pelo Arquivo Nacional, com
data a ser definida. ***Atividade a ser realizada por Ricardo Alves.

4. Divulgacao institucional sobre gestao de documentos e praticas arquivisticas: buscar parceria com
a Assessoria de Comunicacao Social no sentido de divulgar nos meios de comunicacao institucionais a
respeito da relevancia da gestao documental e praticas arquivisticas no ambito da Universidade. Além
disso, deve ser discutida a criacao da identidade visual da Cpad/Ufsb. ***Atividade a ser realizada por
Aline Matos.
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5. Convocacao de participacao dos servidores em curso de capacitacao: visando estimular a
participacao de todos os servidores da Universidade no curso de capacitacao “Introducao as Praticas
Arquivisticas”, disponibilizado em meio virtual pela Enap, devera ser criada uma minuta de Portaria
institucional de convocacao dos servidores para realizacao da capacitacao. A minuta devera ser enviada
para a Reitoria para aprovacao e publicacao. *Atividade a ser realizada por Raquel Santos

6. Parceria com Setor de Capacitacao/Progepe: apos a publicacao da Portaria citada no item acima, a
Cpad/Ufsb deve encaminha-la ao Setor de Capacitacao da Progepe, que realizara a divulgacao e
prestara apoio aos servidores visando a realizacao do curso de capacitacao “Introducao as Praticas
Arquivisticas”, disponibilizado pela Enap. Este setor também sera responsavel por receber os
certificados de participacao dos servidores, observando o status de adesao geral ao curso.

7. Organizar semana de conscientizacao sobre gestao documental: a Cpad/Ufsb deliberou por
organizar, semestralmente, uma campanha de conscientizacao sobre praticas de gestao arquivistica e
documental, aberta a todos os servidores da instituicao, com finalidade de disseminar e fortalecer o
tema internamente. Mais detalhes sobre essa campanha serao discutidos apés a realizacao dos dois
cursos de capacitacao junto ao Arquivo Nacional.

8. Revisar a proposta do Regimento interno da Cpad/UFSB: foi disponibilizado na pasta online (nuvem)
da comissao, a minuta do Regimento Interno da CPAD/UFSB para revisao dos membros. O regimento
deve ser aprovado na proxima reuniao da comissao, prevista para dia 04 Agosto.

***Listagem de unidades para envio dos memorandos e vagas para o curso de “Gestao de Protocolos™

-PROGEPE;
-PROPA (2);
-PROTIC;
-PROGEAC (2);
-PROAF;
-PROEX;
-PROPPG;
-PROPLAN;
-GABINETE (2);
-CIA;

-CPF;

-CSC;
-MEMBROS CPAD (4)
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