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PAUTA

1. Formalizacao das reunioes da Cpad/Ufsb

2. Criacao da pagina da Cpad/Ufsb no site institucional da Ufsb

3. Elaboracao do regimento interno da Cpad/Ufsb

4. Capacitacao dos servidores da Cpad/Ufsb

5. Capacitacao dos servidores da Universidade em gestao de documentos
6. Atividades do Arquivista terceirizado

7. Definicao do cronograma de reunioes da Cpad/Ufsb

DATA HORARIO LOCAL
Diretoria Administrativa

Participantes

Nome Orgio Cargo

Aline dos Santos Rosa Matos UFSB Repre_sentante do Gabinete da
Reitoria

Diego Manoel de Santana Oliveira Santos UFSB Repre'sentante da Diretoria de
Planejamento

Raquel da Silva Santos UFSB R'ep'resentante do Sistema de
Bibliotecas
Representante da Pro-Reitoria

Ricardo Alves Lourenco UFSB de Planejamento e
Administracao

MEMBROS AUSENTES

Mateus Passos Soares Cardoso - Representante da Pro-Reitoria de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao

Assuntos Tratados

1. Formalizacao das reunioes da Cpad/Ufsb: sobre a necessidade de registrar as decisoes das
reunioes, foi definido que a propria comissao ira elaborar as atas. Como meio de comunicacao da
comissao com seus membros e comunidade interna, Raquel solicitara a criacao do e-mail institucional
da Cpad/UFSB.

2. Criacao da pagina da Cpad/Ufsb no site institucional da Ufsh: sera solicitada, junto a Protic, a
criacao da pagina Cpad no site institucional da UFSB.

3. Elaboracao do regimento interno da Cpad/Ufsb: conforme orientacao recebida na ltima reuniao
junto ao Arquivo Nacional, & necessaria a elaboracao do regimento interno da Cpad/Ufsb, conforme
modelo disponibilizado por aquele 6rgao. Raquel ira elaborar a minuta do regimento, que sera revisada
pelo grupo antes de ser encaminhada ao Arquivo Nacional para avaliacao.Na proxima reuniao da
comissao, o grupo deve aprovar o documento e, posteriormente, encaminhar para a aprovacao pelo
Conselho Universitario.

4. Capacitacao dos servidores da Cpad/Ufsb: foi definido que todos os membros da Cpad/Ufsb devem
realiazar a capacitacao no curso “Introducao as praticas arquivisticas", disponibilizado pela Enap, até o
dia 04/07/2022, como condigao para avancar na implementacao da gestao arquivistica no ambito da
Universidade. Referente aos dois outros cursos que a comissao deve realizar, estes serao ofertados
pelo Arquivo Nacional (AN). A comissao definiu que o curso “Gestao de Documentos” sera realizado em
meio virtual, em data a ser combinada com o AN. Quanto ao segundo curso, “Gestao de Protocolo”,
sera realizado presencialmente, em data a ser definida com o NA, em razao do carater pratico do curso
e de envolver servidores de outros campus. Foi deliberado também que o detalhamento do curso
“Gestao em Protocolo” sera feito na proxima reuniao da comissao, referente as questoes de setores e
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quantidade de participantes, orcamento envolvido na acao, assim como datas e local de realizacao.
Para auxiliar na estruturacao do segundo curso, a comissao convidara para sua proxima reuniao a
Coordenacao de Desenvolvimento da Progepe, visando discutir e estruturar o curso.

6. Atividades do Arquivista terceirizado: foi deliberado que o Arquivista terceirizado sera orientado
pela comissao quanto a execucao das seguintes atividades: i) realizar o curso "Introducao as Praticas
Arquivisticas", disponibilizado pela Enap; ii) estudar a estrutura organizacional e funcionamento da
Ufsb; e iii) auxiliar a comissao na construcao de um cronograma de atividades de levantamento
documental da Ufsb.

7. Definicao do cronograma de reunioes da Cpad/Ufsb: a comissao definiu que se reunira toda
primeira quinta feira do més, as 09h00, na Reitoria, para discutir o andamento das atividades e as
proximas acoes.
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